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KAPITEL | - POWER BI - Inledning

Kapitel | - Power Bl

Inledning

Den hir boken handlar om att arbeta med instrumentpaneler och rapporter i Microsoft Power BI.
Boken handlar om att presentera data visuellt med Microsofts olika Power BI-program.
Malgrupper

Boken vinder sig till:

e DPersoner som vill lira sig att skapa visuella rapporter och levande kontrollpaneler, ”dashboards”.

e IT- och Bl-proffs som dr ansvariga f6r datalagerhantering pd ett féretag och som behéver ge support till
anvindare som vill lira sig Microsoft Power Bl-tjinsten/setvice och Microsoft Power BI Desktop.

Power Bl-miljon

Power BI fran Microsoft finns tillgingligt pa flera olika sitt:

Programvaror I webblisare Licenser
PC e Power Bl-tjansten o Gratis Licens
e Power BI Desktop e Direct Query e Dro Licens
*  Report Builder * MS Fabric e MB365 E5 Licens
Mobil/lésplatta e Premium Capacity Licens
* Power BI Mobile App e Premium Per User Licens
Server e Power BI Embedded Licens
e Power BI Report Server e MS Fabric Capacity

Den hir boken bérjar med att visa hur det kan se ut att jobba med Power BI i en smarttelefon, i appen Power BI
eller pa en surfplatta och hur publicerade rapporter ser ut i webblisare, i Teams och utdelad pa en sida i SharePoint.

Direfter hur du jobbar i programmet Power BI Desktop installerat pa din dator. Hir kan du skapa datamodeller och
rapporter for att publicera dem i Power Bl-tjansten i webblisare.

Boken fortsitter med hur du jobbar 1 Power Bl-tjinsten och instrumentpaneler 1 en webbldsare.
Du lir dig ocksd hur Power BI kan delas ut och integreras med andra program.

Du kan anvinda textfiler, databaser, webbtjinster, kalkyler och datamodeller i Excel som underlag f6r
Power Bl-rapporter.

e Piwww.officekurs.se finns e-kurser i Power Query, Power Pivot och Power BI. Dir finns bade
videofilmer, digital kurslitteratur och 6vningsfiler f6r bade Excel och Power-tilldggen tillgingliga.

Milet dr att ndr vl dina rapporter édr klara s kommer de automatiskt att uppdateras da datakillorna fylls pad med
mer information.

I ditt arbete kommer du behéva titta igenom underlagen till dina rapporter och borja med att leta reda pa
anvindbara datakillor.

Reservationer

Boken beskriver funktionerna i den version av Microsoft Power BI och Microsoft Excel som ar aktuell vid
utgivningen av boken.

Sa bli inte férvinad om ett menyval har flyttats, bytt namn eller om programmen innehéller ytterligare funktioner dn
vad som beskrivs i denna bok. Uppdateringar och Servicepacks fran Microsoft kan férindra hur en funktion och
menyval i programmen 4r utformade.

Det kan férekomma faktafel i dataunderlagen i 6vningsfilerna som inte paverkar programmets funktioner.

www.infocell.se Infocell AB © 2025 Sida 5



KAPITEL | - POWER BI - Microsoft Power Bl-verktygen

Microsoft Power Bl-verktygen

Power BI dr Microsofts verktyg fOr att visualisera data och bygga levande rapporter och instrumentpaneler.

Du kan himta data fran flera datakillor och visualisera informationen som tabeller, diagram eller kartor.

Resultatet kan visas i en webbldsare, mobil app och inbdddade i webbsidor.

Microsoft Power BI finns bade som app till mobila enheter, som ”Service” molntjinstversion i webbldsare och som
”Desktop” klient pa din dator.

Skapa konto

Ga till Microsofts hemsida for att skapa ett Power BI-konto hos Microsoft om du inte redan har ett.

Du kan anvinda en e-postadress till ett foretags- eller skolkonto som ér kopplat till en Microsoft 365 prenumeration.

Microsoft Power Bl pa olika plattformar

d Power BI

O B 52 https://app.powerbi.com/home?experience=power-bi

Power Bl Start Q ssk @ e ? ®©
-
ﬁ I Power Bl Desktop
Start + Ny rapport = v in arbetsyta
@ Gateway for datahantering
3= Rekommenderas Sidnumrerad Report Builder >
jD Fower Bl for mabila enheter
Bladara Du 8ppnar ofta den har Du har favoritmarkerat den har Din organis: ofta den har
@ Analysera i Excel-uppdateringar
Onelake-
datahubb - ‘ Power Bl for PowerPaint J
n's] — L& |

Sikerhet dr en utgangspunkt f6r Microsoft Power BI. All data krypteras och féljer samma sidkerhetsriktlinjer som
Microsoft redan arbetar med for alla Officeprogram.
e Du kan anvinda Microsoft Power Bl-tjansten i en webbldsare och dirmed komma at allt, fran vilken dator som
helst.
e Du kan ladda ner och installera Microsoft Power BI Desktop i din dator som ett program.
e Du kan installera Microsoft Power BI som en app i din mobil, surfplatta och i Windows.
Appen ir responsiv pa alla dina enheter.

Sida 6 Infocell AB © 2025 www.infocell.se



KAPITEL | - POWER BI - Forberedelser

Forberedelser

Innan det gar att presentera det du vill visa med hjilp av Power BI krivs det en del férberedelser.

For att kunna presentera nagot behover du borja nedifran i ”pyramiden” med att samla in och filtrera data
fran en eller flera datakillor.

Sedan behéver du sammanstilla dina data och skapa relationer mellan olika tabeller och skapa en
datamodell/beslutstodskub.

Du kommer med all sannolikhet ocksa behdva skapa en méingd berdkningar och mitvirden.
Direfter kan du skapa rapporter och instrumentpaneler med olika visualiseringar.

For att till slut dela och presentera och dela resultatet med andra.

\\ ! -
Q Tips!

Programmet Power Bl Desktop kan laddas ner och installeras som ett fristdiende program pa en dator, bade pa
svenska och engelska via www.powerbi.com eller installeras via Windows Store.

Fordelen med att anvanda programmet Power Bl Desktop nedladdat via Windows Store pa en dator med Windows,
ar att programmet da uppdaterar sig automatiskt till den senaste aktuella versionen.

www.infocell.se Infocell AB © 2025 Sida 7
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KAPITEL |

Ansluta

Datamodell-Power Bl Desktop

- POWER BI - Forberedelser

Hjslp  Tabellverktyg
= S|
= tH
© hE® L| P 2 5 B 4 B
HamiafExcel-arbetsbok Onelake-datahubb SQL  Ange Dataverse Senaste | Transformera Uppdatera || Hantera Nyt Snabbmitt Ny Ny | Hantera Visa ohet | Publicera
v Server data lillorv data v relationer | matvarde kolumn tabell | roller som
Urkdipp Daes rigor Relstioner Serkningar Skerhet Kanslighst Dels ~
W X - Data »
ArtikellD [~] TillverkarlD [~] Kategori [~]  Produktbeskrivning [~] Farg [~] Modell [~] []|v [=]|F je [-] is [-] 16. % 5 sor
» sol
D_Artiklar
S5 P stat  Tonstormers  Laggfll kolumn  Viss Ve Hjalp ~ @ Ly
2 . > BB D_Butiker
< 5 Egenskaper u = Datal
) D D [‘,i s é > B8 D_Kundklubb
L'T” - 1+ e L5} Avancerad redigerare i i
Stingoch Ny Semastanvinda Ange  Datakillsinstilliningar  Hantera Uppdatera Hantera  Minimera Dela upp Gmppm a A > B Datumtabell
amvand > killa v kallor ~ data parametrar~  farhandsgranskning - £ Hantera » kolumner = rader~ kolumn = efter  %2E )
Sting Ny fraga Datakillor Parametrar Fraga S0u. 1w | 2 B FTrensaktioner
Frégor [5] < Jfr || = Table.TransformColumnTypes(#"Upphajda rubriker”,{{"ArtikelID", + || Frageinstaliningar X
[ D Artiklar =8 12 ArtikellD 123 TillverkariD - | A% Kategori -] A% ivni a
Namn
B D_Butiker . Gllugl 100% @ Giltigt 100% | ® Giltigt 100% | ® Giltigt wcu
B D Kundklubb o Fel Fel nf;., . Fel m., . Fel _Articlar
- ® Tom
F F_Transaktioner Alla egenskaper
o ||||||||||||||||||| | | | i
|. ) 118 Kall
551 distinkta 551 unika 7 distinkta 1 unika B distinkta 0 unika 5 distinkla 64 unika Navigering
1 1008051 1 Ungerstall Understalibyxa Upphojda rubriker
2 1017511 1 Trojor Melearad tréja Slim fit | Andracltyp
3 1040081 1 Byxor shorts
4 1040082 2| Byxor Shorts
v
5 1040083 3 Byxor Shorts
6 < 2>
Tabell: L 12 KOLUMNER, 551 RADER _ Kolumnprofileringen baseras pé de oversta 1000 rademnz

Sjilvklart ska du inte behova sitta och mata in virden f6r hand eller sitta och klippa och klistra in virdena i dina
rapporter. Du kan skapa anslutningar direkt till dina datakillor, som med automatik uppdaterar informationen.

I denna del jobbar du med Power Query f6r att himta och transformera (“tvitta”) dina data i tabeller.

Detta kan du gora i programmet Power BI Desktop eller i Excel. Det gar ocksa att ansluta till datakéllor via
Power Bl-tjdnsten i webblisaren.

Sammanstalla

Har du fler 4n ett dataunderlag till dina rapporter kan du behova skapa relationer mellan tabellerna och didrmed

skapa datamodeller.

I denna del jobbar du med Power Pivot fOr att skapa mitvirden, relationer, KPI:er och hierarkier.

Detta kan du géra i programmet Power BI Desktop eller i Excel.

Sida 8
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Analysera

KAPITEL | - POWER BI - Forberedelser

Datamodell-Power Bl Desktop

o

Fil Higlp  Tabelverktyg — Mitverktyg
[ Excel-arbetsbok 8 Ange data =] =
74 IS Ehg = % 'p
] Onelake-datahubb + Dataverse e R
Hamta Transformera Uppdatera | Hantera Nytt fSnabbmstt Ny Ny | Hantera Visa Publicera
data [ SQL Server [B Senaste kallorv | data relationer | matuardd kolumn tabell | roller som
Urklipp Data Frigor Relationer Berskningsr Sakerhet Kanslighet Dela ~
ol )< " |[L INTAKT = SUM(F_Transaktioner[Belopp]) _v Data »
@ Datum & |~ || ButikslD *® |~ | KundID %= |~| ArtikellD & |~ | Storlek |~ | Antal & |~ | Rabatt. % = |~ | Rabattbelopp & |~ | Belopp %= |~| Bet:
2020-01-02 1782 26624 9514151 M T Q 7615 F:™ i
e 2 4584 F& > BB D Artiklar
o 2 T > 5 D_sutiker

» B8 D_Kundklubb
» BB Datumtabell

~ BB F_Transaktioner

=)

Ispraket DAX

1800783 M 0 2604 Fi
9515953 M 0 3436 F 2 Antal =
7965741 M 0 3673 Fi ArtikellD =
2044143 M 0 2545 Fi ¥ Belopp @
0 E45 i
v 2345 |Fe Betalsatt
0 2545 Fi
ButiksID "
0 2545 Fi
0 1146 F Fetum i
0 1146 Fi INTAKT
0 1146 F INTAKT ACK
2020- 0 1146 Fe, INTAKT Fgér
[ o - ) ' . g i B vnetmian

Tabell: F_Transaktioner (17 004 rader) Kolumn: INTAKT (0 separata varden)
Du kan skapa berikningar och mitvirden. Du kan behéva skapa nya berdkningar som inte redan finns med i
datakillorna och skapa mitvirden som ska finnas med i rapporten.

I denna del jobbar du med Power Pivot och skapar berikningar med hjilp av DAX-funktioner, som till stor del liknar
formler i Excel. Hir gir det dven att formatera tal, och i programmet Power BI Desktop ange geografiska
datakategorier som longitud och latitud.

Detta gar att gbra i programmet Power BI Desktop och i Excel.

Visualisera

Du kan sedan skapa rapporter, si kallade dashboards. Hir gir det att vilja olika visualiseringar for att tydliggdra det
du vill visa.

Det gér att skapa visualiseringar i programmet Power BI Desktop och i Power Bl-tjdnsten i webbldsaren.

Mboijligheten till att skapa visualiseringarna ingér inte i Excel (till skillnad frin Power Query och Power Pivot).

Infocell AB © 2025 Sida 9
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KAPITEL | - POWER BI - Power Bl-applikationer

Presentera

m j TrrainingPro rapport - Power Bl X

< G B hupsifan

® o

TrrainingPro rapport | Data uppdaterades 24-08-05 ~ Q, sek
@ [ Fil ~ 1~ Exportera ~ |# Dela KJ ChattaiTeams g3 Utforska dessadata Q Fainsikter [ Stallin avisering ¢2 Redigera --- M@ Copilot
Start
«
S(;B KPIINTAKT KPI MARGINAL% Y-AXEL il
apa
Akctugllt 3 ~ at I
2 057 426~ 74 %! Aktusile 3r stegori o
) g
Bladdra
NTAKT Fghr @INTAKT @ BUDGET INTAKT Fair @ INTAKT INTAKT ﬁ
@ . —l
Onelake- Ala 200t 100%
datshubb
wagll - - Ddmn [ _E=
. E 0dm [ ]
(=) d . I i — 05
e h 1.6mn [ REd
preserer o T B -
Al - [ =3
o0 ot [
= Narmmei jan feb mar apr ma jun jul aug sep okt nov dec 64%
TrainingPro
a0 ]
| Butkatye. @iz @Man N Varumérke @ Fre=Sport @ProSport @
Trra\';gpm e i 3 i -
Erh » Q2T rmst, ’-;s
FrAND
' S W
B B
< 20d X020 d 30393 40404 505040 GO6R TOTREe BOAr-
Power B -——t——+ V% O

Du behéver tinka igenom hur det du skapar ska bli tillgédngligt f6r andra och du bér tinka igenom hur
informationen ska delas med andra via en PDF, PowerPoint-presentation, pa en hemsida, i en app eller som en fil.

Ska andra bara kunna titta pa eller sjilva interagera for att kunna vilja vad de vill se par

For att gora detta gar det att anvinda Power Bl-tjinsten eller Service som det heter pa engelska i “molnet” pa
www.powerbi.com. Da blir 4ven rapporterna och instrumentpanelerna tillgingliga i apparna och mobiler.

Power Bl-applikationer

Vilket eller vilka av de olika programmen Microsoft Power Bl-tjansten, Microsoft Power Bl Desktop cller
Microsoft Power Bl-appen passar dig? Det beror pd vad du vill gora.

Behov Power Bl-applikation
Vill du:
Webb- Share- Power BI Power Bl- Power Bl Power BI
Vi sida Point app tjdnsten Desktop i Excel
ia:
Titta pa resultat i form av
X X

Instrumentpaneler
Skapa instrumentpaneler X
Skriva och stilla fragor X X
Skapa Insikter X X
Titta pa resultat i form av visuella X X X X X Poner Pivot-
rapporter diagram
Skapa rapporter X X Power Pivot
Skapa 3D-kartor Power Map
Skapa tabellrelationer X X
Gora utrakningar X X
Lagga till fler kolumner X X
Lasa in externa datakallor Power Power Power

X X X

Bl-tjansten Bl-tjansten Bl-tjansten

Stida data vid inlasning Datafléden | Power Query | Power Query
Exportera till PowerPoint X X

Sida 10 Infocell AB © 2025 www.infocell.se



KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

Placering
Format ~v X Format v X
Du kan flytta runt en visualisering med | >
’ . ) . 3 Sek
musmarkoren men det gir ocksd att skriva in X- £ sek ‘ °
och Y-position, héjd och bredd pa visualiseringar Visuellt objekt Egenskaper
under rubriken Allmant [Generall]. sl e o B g
. T ™ Viird
Det kan vara bra om du vill att flera visualiseringar el
“ Storlek och format
ska ha samma storlek. .
 Varden
e Kilicka pa pilikonen framfér de olika “ Storlek och placering Teckensnitt
alternativen i panelen Format [Format] for att Hejd | Segoe Ul v][10 7]
filla ner och visa fler instillningsméiligheter. w0 [B[Z]U]
Det gar dven att stilla in att forhéllandet mellan Bredd Textiérg
héjd och bredd pa en visualisering ska vara last 280 ~
nir du drar i kanten f6r att dndra storleken pa ) — Bakgrundsfarg
objekten. Las bredd-hdjd-forhallandet (o )
Vagrat Alternativ textfarg
Textstorlek PR
Pa de flesta visualiseringar gar det att stélla in Lodrat Alternativ bakgrundsfarg
teckensnitt, stotlek och firg pa olika delar av
texten i en visualisering och dven bakgrundsfirg. Radbyte D
e Nir en visualisering 4r markerad kan du klicka © Aterstsll til standard
1 panelen Format [Format] och dndra instillningar pa de olika delarna av en
visualisering.
e Klicka pi Aterga till standard
[Revert to default] om du angrar dina dndringar.
Formatera egen rubrik
FQI.kmangd pér landsdel v e -] « 1 Format v X Skapa ett v X Data v X
< visuellt objekt
| EET: | s
E  visuellt objekt Egenskaper > BB Artiklar

> Storlek och format

Norrland 1.2mn

o O A i e
= MF:OOE
QWUARD
~ Rubrik EEEEER
= PYE B8 P
Folkmangd per landsdel @ BRE D -
3 Rubrik N HikE
3 Teckensnitt Y-axel
[ vl s x1]
Texttarg

v BpBefolkning_per_kom... -+ +
[0 ¥ Befolkningstathe...
2 Folkmangd
O ¥ Havsvattenarea (..
O ¥ Kod
[ & Kommun
O ¥ Landarea (km?)
[ @ Landskap
O Len
O ¥ sjévattenarea (..
O 3 Totalarea (km)
> BB Butiker
> B Datumtabell
> ER Fargtabell
B

Landsdel

Vagrét justering

> BB Orderlista
> BB Produkter
> B Tillverkare
p=|

lF:'nkIarins

Radbyte

Som standard visas namnet pa filten i visualiseringarnas Sidhuvud [Header].

+Ligg till data

> B Veckobudget

For att fortydligad vad som visas kan du stinga av visningen av sidhuvudet och i stillet vilja en anpassad Rubrik

[Title]. Gor sd har:

e  Markera visualiseringen.
e Oppna panelen Format [Format].
e  Fill ut avsnittet Rubrik [Title].
e Tyllivalfri text.
e Justera eventuellt storleken pa texten lingre ner i panelen.
Sida 84 Infocell AB © 2025 www.infocell.se



KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

A
Q Tips! Hall ner Skift for att fa hjalp att behalla proportionerna nar du drar i en visualisering med musen.

Hall ner Ctrl for att markera flera visualiseringar samtidigt.

Farglagga visualiseringar

Via valet Visa alla [Show all] i avsnittet
Datafdrger [Data colors] i panelen
Format [Format] gar det att stilla in
enskilda firger pa varje stapel i ett
diagram.

Detta kan vara anvindbart om du vill
att ett speciellt virde ska synas
tydligare.

For ett foretag dr det viktigt att
profilera sitt varumarke. Sa undvik
julgranseffekten med allt for firgglada
firger, om inte just dessa firger ingir 1
foretags grafiska profil.

Q Tips! Om det inte blir som
du tankt dig kan du alltid valja
Aterga till standard
[Revert to default] eller vilja
Angra med kortkommandot
Ctrl + Z, som i 6vriga
program.

Olika fdrger per enheter

O,

STYCK av Tillverkarnamn

o _ B
. - B

Tillverkarnamn

o . )
Palar l 03t

2

STYCK

A

Format

EE

= Visuellt objekt JEgenskaper

> Zoomskjutreglage (O]

3114 A

D Aterstall till standard

INTAKT Foregaende ar

Mixed 0,70mn

0,46mn

Modell
o
&
3

Herr 045mn

0,6mn 0,8mn 1,0mn
INTAKT Fghr

INTAKT Aktuellt ar

Mixed

0,91mn

0,58mn

Modell
g
3

Herr 0,52mn

0,0mn 0.2mn 04mn 0,6mn 0,8mn

INTAKT

1,2mn

BULGET

Mixed

Dam

Modell

Herr

1,.4mn 0,0mn

PROGNOS

Mixed

Dam

Modell

Herr

1,4mn

0,0mn

0,73mn

0,46mn

041mn

02mn

04mn 0,6mn 0,8mn

BUDGETMAL

1,0mn

12mn

0,95mn

0,60mn

0,54mn

04mn 06mn 0,8mn

PROGNOS

1,0mn 1,2mn

1,4mn

For att forenkla f6r de som ska ldsa dina rapporter bér du undvika att ha tvd visualiseringar i samma firgnyans om

de visar viarden med olika enhet.

Visa inte summor i samma nyans som antal eller procent.

e Vilj en moérkare firgnyans pa “verkliga” uppnadda virde och en blekare nyans f6r virden for tidigare ar, dd
”minnen har en tendens att blekna bort med tiden”.

e Skilj mellan uppnddda virden och budget- och prognosvirden. Anvind till exempel gré firg och prickiga
linjer f6r budget- och prognosvirden, som ér hypotetiska och virden att striva mot.
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KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

Undvik dven mérka firger pa mérk botten.

Formatera Tabeller

||M Modell  INTAKT BUDGET Modell  INTAKT BUDGET

Dam 1037563 3623000
& Herr 964 262 3623000
=B Mixed 1604889 3623000
Totalt 3 606 713 3623000

Dam 1037563 3623000
Herr 964 262 3623000
Mixed 1604889 3623000
Totalt 3 606 713 3623000

Modell  INTAKT BUDGET Modell  INTAKT BUDGET

Dam 1037563 3623000 Dam

Herr 964262 3623000 Herr
Mixed 1604889 3623000 Mixed 1604889 3623000
Totalt 3 606 713 3623000

1037 563 3623000

Totalt 3 606 713 3623000

Modell | INTAKT BUDGET Modell | INTAKT BUDGET

Dam 1037 563 3623000 Dam 1037 563 3623000
Herr 964 262 3623000 Herr 964 262 3623000
Mixed 1604889 3623000

Totalt 3 606 713 3623000

Mixed 1604889 3623000

Totalt 3 606 713 3623000

O Herr

Q Tips! Har du de

Standardfdrg

hexadecimala L4l
fargkoderna for ditt f
foretags grafiska
profilfarger kan du
skriva in dem nar
du viljer
Standardfarg
[Default color] i
panelen

Format [Format].

Tillbaka

Modell  INTAKT BUDGET

Dam 1037 563 3623000
964 262 3623000

Mixed 1604 889 3623000

A

X  Format v X Skapaett

Totalt 3 606 713 3623000

Modell  INTAKT BUDGET

Dam 1037 563 3623000

Mixed 1604889 3623000

Totalt 3 606 713 3623000

Modell | INTAKT BUDGET

Dam 1037563 3623000
Herr 964 262 3623000
Mixed 1604 889 3623000

Totalt | 3 606 713 | 3623000

isuellt objekt 7
Vvisuellt objel
‘ ’
E R E = M
> Storlek och format b O WA I8 i 2
> Rubrik Ol [ RS XA
23
I ~ Férinstaliningar for formatmall R
PyE =0 @
s
Standard
g W
Ingen "
« Minimal IO Wi
7 et rubri Kolumner
3 Alternerande rader
Kentrastera altemerands rader
3 o
> Priligs rader
” Sparse
3 Kongenserad e

> Cellelement

> LRI -ikon.

Tabeller [Tables] ir standardvalet f6r visualiseringar om du bérjar med att klicka pa ett datafilt som innehaller text 1

filtpanelen.

Du kan péverka utseendet pé tabeller p4 manga sitt i panelen Format [Format].

Det finns fardiga stilmallar att vilja emellan och du kan visa kolumnlinjer och mycket mer.

Det finns flera firdiga Tabellformat [Table style] att vilja mellan for att gbra dina tabeller snyggare i panelen Format

[Format].
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KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

Formatera Matriser .

(i Ir\t’aruméirke Kategori INTAKT &« Visualiseringar >
IF =1 <] Formatera visuellt objekt
Va ru mé’lrke INTAKT = =1 FreeSport :ccs:soarer :32 3;3;; - =, I—I
ﬂg Srlg(or‘tor 68 195:0.’) E — I? @.
[l FreeSport 1320 591,60 Tréjor 433 140,30
T-shirts 67 874,37 | A sok |
Accessoarer 158 813,77 ol | Understall || 23767456 o
Byxor 105 969,25 Ytterplagg 248 924,35 isuellt objekt mant
Totalt 1320591,60
Skjortor 68 1 95'00 i ProSport 2286 121,56 I ~ Forinstillningar fér layout och format I
! Tréjor 43314030 | Totalt 36081318
T-shirts 67 874,37 >
Understall | 237 674,56 . o Lj::f’"d v
Ytterplagg 248 924,35 A T
ProSport 2 286 121,56 Komprimera T
Totalt 3606 713,16 g Kormr I
~ Tabell

I visualiseringen Matris [Matrix| visas som standard delsummor i Gverkanten, precis som i Excel. Det gor att det
finns risk f6r missférstind. Du kan dndra sa att delsummorna visas i nederkanten i stillet.

A
Q Tips! | tidigare versioner hette detta alternativ Steg [Step] och gick att sla pa och av.

Villkorsstyrd formatering av cellelement

I visualiseringarna Tabeller [Tables] och Matriser [Matrix] gir det att stilla in villkorsstyrd formatering, som liknar
mo&jligheterna i Excel.

e  Gi till rubriken Cellelement [Cell elements] i panelen Format [Format].

e Vilj vilken kolumn i tabellen eller matrisen som ska formateras.

Markera kryssrutan Lagg till mittenfarg [Add a middle color] om du vill ange firgnyans fér mittvirden.
Klicka pa Fx-ikonen for 6nskat alternativ.

Vilj instillningar och firger.
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KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

‘é - Kolumner B [E] ANTAL ORDRAR
(] e e P allalAascnmsm®E b ey _

Obs! Alternativet Cellelement : : O B ANTAL TILLVERK...
[Cell elements] heter Villkorsstyrd 5 Ar X | > i
formatering [Conditional : 5 Ll
formatting] om du hogerklickar pa | Kvartal X 1> | [ & eupGer
e\t;t rardefalt i olmra\cj.et V?rde' | Manad X | > | O & INPRIS
{V? uels?] |t|?ane]en isualiseringar ! .| B B INTAKT

Isualizations|. Y OINTAKT -
Ta bort falt Fghr

. ) : ANTAL ORDR... Mytt namn pa visuellt objekt

N Q - : i Flytta >
Tips! En finess med tabeller ar att || sTYCK Lsag 1ill miniatvrdi
om alla virden inte far plats, sa i Qg ity rgiagram SUMMA
visas alltid totalraden langst ner i Bakgrundsfarg Villkorsstyrd formatering >
listan nar du scrollar upp och ner. Teckenfiirg Ta bort villkorsstyrd fosmatesing
Datastaplar Visa varde som >
Ikoner Mytt snabbmatt
| Webbadress » B Veckobudget

Fargtoning

Du kan vilja att firgen pa staplar tonas ned for staplar med ligre virden.

Gor sa hir:
e Markera visualiseringen.
e Klicka pa formatpenseln.
e Markera gruppen Visuellt objekt [Visual Object].
e Leta upp rubriken Staplar [Columns].
e Klicka pa Fx-ikonen.
e  Still in 6nskade firger
e Avsluta med OK.
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KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

Sma multiplar

1 stillet f6r att ldgga filt i omradet Forklaring [Legend] sa virden grupperas inom en stapel, gir det att placera falt i
omridet Sma multiplar [Small multiples]. D4 skapas det ett miniatyrdiagram f6r vatje virde.

Knappbeskrivningar

Nir du stiller markéren dver ett virde 1 en visualisering visas en ruta med Knappbeskrivning [Tooltips].

Du kan ldgga till valfritt antal filt i omradet Knappbeskrivning [Tooltips] under ikonen Félt [Fields] i panelen
Visualiseringar [Visualizations].

De filt som du ligger med 1 knappbeskrivningarna visas dven i visualiseringens rubrik.

e Vill du inte att all text ska visas kan du gé in under Rubrik [Title] i panelen Format [Format] och dndra
innehallet i rubriken.

Q Obs! Det gar inte att ta bort standardvardena i knappbeskrivningarna.
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KAPITEL 4 - VISUALISERINGAR - Formatera Visualiseringar

Knappbeskrivningssida

Det gir dven att skapa
knappbeskrivningar i form av andra
visualiseringar som visas nir markéren
till exempel svivar 6ver en stapel.

Gor sa hir:

1. Ligg till en ny sida i rapporten.

2. Ga till panelen Format
[Format] for sidan.

3. Andra sidans Sidtyp
[Page Type] till
Knappbeskrivningssida
[Tooltip] via den lilla
pilen under rubriken
Sidoinformation
[Page information].

4. Vilj att sidan ska anvindas
som Knappbeskrivning
[Tooltip] via alternativet
Typ [Type] under rubriken
Arbetsytans installningar
[Canvas settings].

5. Ligg till en visualisering pd
sidan.

6. Passa pa att hogerklicka och
dolj sidan, sa att sidan inte

visas nir rapporten publiceras.

7. Byt sida och markera den

INTAKT och INTAKT FoAr av Modell
@INTAKT @ INTAKT Fghr

Madell

INTAKT av Manad

INTAKT

90t

Ve b @ @ W 3 e 0F w0

M3

nad

0.4

n 0.8mn
INTAKT ach INTAKT FgAr

<]

visualisering som ska visa knappbeskrivningssidan.

8. Gd till panelen Format
[Format] for visualiseringen.

9. Vilj fliken Egenskaper
[Properties].

10. Aktivera Knappbeskrivning
[Tooltip] under rubriken
Knappbeskrivningar
[Tooltips].

11. Andra sidans Typ [Type] till
Rapport sida [Report Page],

via den lilla pilen, under rubriken Alternativ [Options].

12. Markera namnet péd knappbeskrivningssidan.

A

RPN

Format e X

|/05dk |

Visuellt objekt | Egenskaper e

> Rubrikikener (v o]

)

W Alternativ

.

Auto

I Tocktip I

Pa detta sitt gar det att minska ner antalet visualiseringar pa en sida och samtidigt géra det maojlig att visa mer

detaljerad information.

Sida 90

Infocell AB © 2025

www.infocell.se




KAPITEL 6 — PUBLICERA POWER BI - Publicera och dela fran Power B

Kapitel 6 — Publicera Power Bl

De flesta skapar inte Power Bl-rapporter och instrumentpaneler bara till sig sjilva, utan for att dela informationen
med andra.

Det finns manga sitt att dela frin Power BIL. En del kriver att de du delar med har Power BI-konton men det gar
dven att dela med andra som inte har nidgot Power Bl-konto, till exempel via PDF eller webbsidor.

For att du ska kunna dela behdvs som minimum ett gratis Power Bl-konto men flera av delningsfunktioner kriver
Power BI Pro- eller Enterprise-konto f6r biade den som delar och den som ska titta.

Publicera och dela fran Power Bl

Dela 2 u A
“pbixfil via Skriva ut Li ra Vlf)?ter '2311(:;; AR Dela UirIE)
e-post riva u ive- pp: Dela pp!

E q = utvalda rapporter och
- och spara anslutningar som bilder . pa arbetsytor .
eller paen instrument- . delar aven . instrument-
rapporter och eller webbsidor och appari .
gemensam paneler i

" som PDF Datafloden | inbéiddad panster ach arbetsyta Teams :
néatverks- . A som en app mobiler
enhet PowerPoint SharePoint

il

Power Bl

Desktop Power Bl'tj.ansten

Power Bl
Mobil app

' N
@ @ Datakéllor B

Du kan dela med dig av rapporter och instrumentpaneler pa olika sitt, bade fran programmet Power BI Desktop
och Power Bl-tjinsten och via appar.

Lasa in, visualisera och dela

Du kan vilja att lisa och himta in datakillorna till antingen programmet Power BI Desktop eller Excel. I bada
programmen kan du tvitta informationen, bearbeta informationen och skapa de mitvirden du vill visualisera.
Direfter kan du dela via Power Bl-tjansten.

Nir dina rapporter och instrumentpaneler dr klara i Power Bl-tjinsten sd gir de att dela via webbldsare, lasplattor
och mobila enheter.
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KAPITEL 6 — PUBLICERA POWER BI - Dela filer fran programmet
Power Bl Desktop

Dela filer fran programmet
Power Bl Desktop

Du kan dela Power BI Desktop *.pbix-
filer pa samma sitt som Excelfiler och
andra dokument.

e Du kan spara *.pbix-filer och
bifoga dem i e-postmeddelanden
eller ligea filerna pa en
gemensam moln- eller
nitverksplats.

e Du kan spara en *.pbix-fil som
en mall.

e Du kan skapa en PDF-fil med en
sida f6r varje rapportsida i din
rapport och till exempel anvinda
PDF-filen som ett bildspel.

Tink pd att:

e  De som ska 6ppna *.pbix-filen
behover ha programmet Power
BI Desktop installerat.

e Det gir inte att stilla in
sikerheten eller férhindra att rapporten forindras, férutom genom att stilla in behérigheten pa den mapp
eller nitverksplats dir *.pbix-filen ligger lagrad.

e Power BI Desktop-filerna kan placeras lokalt inom féretagets nitverk och kan da inte nas utanfér det
interna nitverket.

Logga in i Power Bl Desktop

Loggain @ - O X

Ange din e-postadress

Power Bl Desktop och Power Bl-tjdnsten fungerar bittre

tillsammans. Logga in for att forbattra samarbetet och Sppna . Dal:
organisationens innehall. & B
E-post: < dB
| z g
B

o
Fortsitt Avbryt =S

For att anvinda programmet Power BI Desktop krivs ingen inloggning.
e Det gir att trycka pa Esc nir uppmaningen att logga in visas.

Diremot behover du vara inloggad i programmet innan du kan publicera rapporter i Power Bl-jiansten i
webblésaren.

e Klicka pa Logga In [Sign in] uppe i hogra hérnet i programmet Power BI Desktop och fyll i din e-postadress
och lésenord.
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KAPITEL 6 — PUBLICERA POWER BI - Logga in i Power Bl-tjansten

Logga in i Power Bl-tjansten

For att kunna titta pa det du publicerar i Power Bl-tjinsten behéver du dven logga in i webbldsaren.

e  Gi till www.powerbi.com sa kan du fylla i din e-postadress och 16senord.

Publicera till Power Bl-tjansten

Nir du dr klar med dina rapporter i programmet
Power BI Desktop kan du publicera dem 1
Microsoft Power Bl-tjinsten i “molnet”.

D4 kan andra anvinda en webbldsare eller app pa
mobila enheter och lisplattor for att se och
utforska rapporterna.

e  Spara rapporten.

e Kilicka pa Publicera [Publish] pa
menyfliken Start [Home].

e Loggain med ditt féretagskonto hos
Microsoft.

Publicera till Power BI

" Klart!

Oppna 6.1 LH Férsaljiningsrapport.pbix | Power Bl

E& snabbinsikter

. Visste du att?
Du kan skapa en portrattvy far din raii ort anpassad for mobiltelefoner. |

fliken Vy valjer du Telefonlayout.
Jag fattar

www.infocell.se
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KAPITEL 6 — PUBLICERA POWER BI - Publicera till Power Bl-tjansten

Klicka pa linken Oppna... [Open...] for att se rapporten i webblisaren.

Det ir ndgra saker du bor vara medveten om nir du publicerar rapporter frin Power BI Desktop till Microsoft
Power Bl-tjinsten i “molnet”:

Namnet pi filen i Power BI Desktop kommer att vara namnet pd den semantiska modellen i Power BI-
tjdnsten.

Nir du har publicerat din rapport gir det inte att dndra sokvigen till datakillan 1 Power Bl-tjinsten {6r en
Semantisk modell [Semantic model]. Du kan dock dndra s6kvigen i programmet Power BI Desktop och
sedan publicera pa nytt.

Det dr en rekommendation att ha med datakillan i filnamnet. Exempelvis kan du ange ett prefix till dina
lokala Power BI Desktop-filer med DT och dina SharePoint-filer med SP eller liknande.

Har du redan en Semantisk modell [Semantic model] i Power Bl-tjinsten med samma namn som
Power BI Desktop-filen kan du fé ett felmeddelande nir du férsGker publicera filen. Det gér bara att ha
Semantisk modell [Semantic model] med unika namn i Power Bl-tjinsten.

Om du byter namn pa Power Bl Desktop-filen och sedan publicerar den igen kommer det att skapas en ny
Semantisk modell [Semantic model] med samma namn som Power BI Desktop-filen.

Om du byter namn pi eller ta bort en kolumn eller ett mitvirde kan alla visualiseringar i Power BI som
anvinde den kolumnen eller mitvirdet ga forlorade.

Ligger du till nya datakillor och har schemalagt uppdateringar av dina semantiska modeller i

Power Bl-tjinsten behéver du manuellt uppdatera den semantiska modellen innan nista publicering. G4 till
de tre prickarna ... Fler alternativ [More Options] uppe till héger i f6nstret och vilj sedan Hantera
Semantisk modell [Semantic model] under Instéllningar [Settings].

6.1 Ovning — Publicera

Ovning/facit filer

Fortsitt med filen LH Detaljgranskning.pbix frin en tidigare 6vning eller lds 4.4 LH Detaljgranskning.pbix
in facitfilen 4.4 LLH Detaljgranskning pbix i programmet Power BI Desktop.

Publicera rapporten pa en arbetsyta i Power Bl-tjiansten.

Oppna och titta pa rapporten i webblisaren.
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100% diagram, 70
Aktivitetsknappar, 112
Analysera 1 Excel, 211
Ansluta adatakalla, 21
API, 210
App

behérighet, 190

publicerad, 190

Teams, 16

utdelad, 189
Appar, 12,121
App-arbetsyta, 166

dela, 187
Applikationer, 10
Arbetsbok

dela, 209

exportera, 206

fran Excel, 155

ladda upp, 207
Arbetsyta, 13, 122, 136

aktuell, 123

behoérighet, 167

i Teams, 191

skapa, 166
Avancerad filtrering, 106
Banddiagram, 72
Basfiltrering, 106
Beriknade filt, 44
Beridkningar via matvirde, 45
Bild, 112
Bildspel, 111
Bokmirken, 110, 146
Bubbeldiagram, 74
Bidda in i SharePoint, 142
Cellelement, 87
Cirkeldiagram, 74
CSV-filer, 149
Data
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himta, 123
Datafléde

linka, 237
Datafloden, 132, 230

uppdatera, 234
Datakategori, 37
Datakilla, 11

andra, 25

ansluta, 21

databaser, 25

webbsida, 23
Datamodell, 60

optimera, 241
Datatyper, 53
Datauppsittning, 199
Dataursprung, 137
Datum

formatera, 36
Datumfiltrering, 106
Datumhierarkier, 245
Datumtabell, 55, 246

automatisk, 57

markera, 59
Datumutsnitt, 101
DAX-formler, 244
Dela

app-arbetsyta, 187

arbetsbok, 209

link, 181
Dimensions tables, 62
Dimensionstabell, 62
Direktfraga, 55
Distributionspipelines, 122
Délja

falt, 34

tabeller, 34
Excel

ldasa in, 155
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Exportera

arbetsbok, 206

data, 149

PowerPoint, 142

till Excel, 149, 150
Extract-Transform-Load, 279
Fact table, 62
Faktatabell, 62
Fast decimaltal, 273
Favoriter, 12, 120
Felstaplar, 91
Filter, 99, 105, 141
Filterinteraktioner, 102
Filtermarkering, 104
Filternivier, 101
Filterpanelen, 105, 147
Filtertyper, 106
Filtreringsnivéer, 105
Flerradskort, 77
Flytta paneler, 28
Focuslige, 148
Formatera

datum, 36

matvirde, 46

tal, 36

visualisering, 83
Formateringsverktyget, 82
Formelfilt, 40
Former, 112
Formler, 39
Frageredigeraren, 25, 50

avsluta, 56
Fragesteg, 52
Fragor, 158

fordefinierade, 159
Fragor och svar, 80
Falt
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dolja, 34
Filtomriden, 141
Firgligening, 85
Firgtema, 67
Firgtoning, 88
Fista

visualiseringar, 153
Fonster

Power BI Desktop, 20

Power Bl-tjansten, 138
Fonstervixlare, 28

Forhandsversionsfunktioner, 19,
131

Gateway, 225

installera, 226

ladda ner, 226

uppdatera, 227
Geografisk datakategori, 37
Geografisk kolumn, 94
GPS-positionering, 14
Granska, 96

nivaer, 98
Grupperat stapeldiagram, 70
Hantera roller, 214
Hierarki, 95
Himta data, 123
Importera

fran Excel, 61
Influencers, 79
Infoga

kolumn, 39

mitvirde, 45

visualiseringar, 81
Inkrementell uppdatering

uppdatering, 225
Insikter, 164
Instrumentpanel, 152

dela, 180
Instrumentpanelsalternativ, 161
Instrumentpanlesteama, 162
Instéllningar

instrumentpanel, 162

Kardinalitet, 242
Karta, 75

ArcGIS, 76

Formkartor, 75

itylld, 75
Knapp, 112
Knappbeskrivningar, 89
Knappbeskrivningssida, 90
Kolumn

infoga, 39
Kolumnverktyg, 36
Konstantlinjer, 71
Kort, 76
Kortkommandon, 292
Kostantvirde, 92
KPI kort, 77
Ladda upp

arbetsbok, 207
Licens, 11
Linjediagram, 71

kombinerat, 72
Live-anslutning, 199
Linka

dataflode, 237
Lisa in

arbetsbok, 155

Power BI Desktop, 21
Lasvyn, 144
Markeringsfonstret, 116
Matris, 78, 79
Menyflikar

Excel, 51

Power BI Desktop, 51
Menyfliksomrade, 20
Menypanelen, 119
Microsoft List, 195
Min Arbetsyta, 136
Mobil layout, 144, 157
Mobile Apps

dela, 195
Modellvyn, 31
Minader

sortera, 58
Mitt, 122
Mitare, 76
Mitvirde, 44, 45
flytta, 46
formatera, 46
fordelar, 48
redigera, 46
Nedbrytningstrid, 79
Nivafilter, 105
Onelake-datahubb, 121
Optimera
datamodeller, 247
DAX-formler, 264
faktatabeller, 272
Organisera
arbetsytor, 279
Panel
flytta, 28
Paneler, 139
Panelinformation, 163
Parameter, 223
Parametrar, 172
PDF, 177
Placering, 84
Power BI Desktop, 17
fonster, 20
ldsa in data, 21
Power BI Report Server, 222
Power BI via Power Query, 212
Power Bl-konto, 6
Power Bl-tjansten, 17, 119
fonster, 138
Power Query, 50
PowerPoint, 177
exportera, 142
realtidsdata, 178
Prestandaanalyseraren, 244
Publicera, 173
app, 187
Excelarbetsbocker, 205
Power BI, 173
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rapport, 129
Punktdiagram, 73, 74
Pytonskript, 81
QR-kod, 151
Rapport, 14, 138

instillningar, 143

publicera, 129

skapa, 139

spara, 142

uppdatera, 220

utforska, 148

vy, 66
Rapportfilter, 107
Referensrad, 91
Relation

skapa, 42
Ringdiagram, 74
Row Level Security, 214
Rubrik, 84
Rittigheter

lis, 197

redigera, 197
Sammanfatta virden, 37
Schemaligga uppdatering, 221
Sekretessnivier, 228
semantisk modell, 128
Semantisk modell

i Excel, 211

skapa, 127

visa, 129
Semantisk modell, 176
Semantisk modell, 199
SharePoint, 185
Sidnivifilter, 107
Skapa

APIT, 210

arbetsyta, 166

matvirde, 45

Skriva formler, 39
Sktiva ut, 177
Sma multiplar, 89
Snoflinga, 62
Sortera
anpassad, 41
manader, 58
Sortering av axlar, 83
Sorteringstabell, 41
Spara
rapport, 142
som, 142
Spotlight, 113
Stapeldiagram, 70
kombinerat, 72
Star schema, 62
Start, 12
Startsida, 119
Stegvis uppdatering, 225
Stjarnmodell, 62
Styrkort, 122
Stilla fragor, 158
Synkroniserade utsnitt, 108
Sikerhet, 214
pé radniva, 214, 246
roller, 214, 246
Sikerhetsroll
testa, 215
tilldela, 217
Sokvig dndra, 55
Sokvigar, 222
Sokvigsparameter, 223
Tabell, 78, 86
dolja, 34
Tabellrelationer, 31
dubbelriktade, 33
Tabellvyn, 22, 36

Talformatering, 36

Teams, 16, 191
Telefonvy, 144, 157
Textrutor, 112
Textstorlek, 84
Top N filtrering, 106
Transformera data, 52
Tratt diagram, 73
Triadkarta, 75
Uppdatera

datafloden, 234

rapporter, 220

schemaligea, 221
Utsnitt, 78, 100

rensa, 112, 114
Vattenfallsdiagram, 72
Villkorsstyrd formatering, 87
Visningsmapp, 34
Visualisering, 26, 69

filtrera, 103

formatera, 82, 83

infoga, 81

justera, 66

ligg till, 140
Visualiseringsverktyg, 69
Vy

Modell, 31

Rapport, 66

Tabell, 36
Vilkomstskarm, 19
Webblisare, 185
Webbsida, 15
Windows Store, 18
WordCloud, 81
Ytdiagram, 71
Andra s6kvig, 55
Overvakningshubb, 122
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Nya Power Bl-handboken ar en omfattande bok dar du lar dig skapa,
hantera och dela dina rapporter och dataanalyser i Power BI.

Boken passar bade for sjdlvstudier och som kurslitteratur. Den innehaller
manga dvningar med tillhérande 6vningsfiler och facit. Boken ar skriven
pa svenska, men benamningar och kommandon star dven pa engelska.

Du lar dig att skapa rapporter i programmet Power Bl Desktop som kan
laddas upp till Power Bl-tjansten i ’molnet” dar du aven kan skapa
instrumentpaneler for att sedan dela och presentera resultatet pa
hemsidor och i appar.

Ansluta Sammanstalla

g i

Analysera Visualisera Presentera

il | [€]

Datakallor och Relationer och

Berékningar och Rapporter och Dela insikter och
uppkopplingar datamodeller 3

matvarden instrumentpaneler samarbeta

Fa en stegvis vagledning i att skapa och foradla datamodeller:

anslut datakallor, bygg relationer och skapa matvarden. Lar dig infoga
olika visualiseringar, tillampa filter, Q&A, bokmarken och sakerhetsroller
for proffsiga rapporter och dashboards.

ANNA-KARIN PETRUSSON ir en erfaren utbildare som har manga av
Microsofts programvaror pa paletten. Hon har anvant Excel sedan
programmet kom ut pa den svenska marknaden, skrivit en rad kurs-
bocker och medverkar i var e-Learning pa officekurs.se. Anna-Karin
ar Microsoft Certified Trainer, Microsoft Certified: Power Bl Data
Analyst, Microsoft Excel Expert och Microsoft Office Master.
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