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EXCELTABELLER

Kalkylblad i Excel

TrainingPro-rapportxlsx - Excel

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp 0O Berétta vad du vill géra % Dela @&
) — - -
B & ot E==®- B |amm - i @ @ é? /C)

=y - HE Tabort = 2
Klistra F I U- = = . 9/ 9 e0 .00 Villkorsstyrd Formatera Cellformat | Sortera och S&k och

in~ = = = 2 B30 formatering - som tabell s~ fEHFormats | € fiitrera  markera~

Urklipp [F] Tecken r] Justering [F] Tal [F] Format Celler Redigering e
Al e S || VerlD hd

A B Cc D E F G H I ] K -
1 |Ver.D lDatum Butikstyp Stad Lén Produktbeskrivning Férg Klidmodell Antal Belopp
2 | 6310433 2018-01-05 Galleributik Goteborg  Vastra Gotalands Ian Vandrartroja Svart Herr 1 699,00
3 | 6312401 2018-01-08 Storstadsbutik ~ Goteborg  Vastra Gotalands lan Trdja i vindtatt material Gra Dam 4 998,00
4 | 6312467 2018-01-08 Storstadsbutik Goteborg  Vastra Gotalands 1an Understallshorts Svart Dam 1 149,00
5 | 6312336 2018-01-08 Storstadsbutik Goteborg  Vastra Gotalands lan Scarfiull Gra Dam 1 99,00
6 | 6311481 2018-01-08 Storstadsbutik Goteborg  Vastra Gotalands 13n Sportkeps Beige Dam 1 99,00
7 | 6310081 2018-01-08 Storstadsbutik ~ Goteborg  WVastra Gotalands 1an Understallbyxa i premium cotton Svart Dam 1 439,00
2 | sa10702 on12.n1.ne callarikutilk h \iEctr lands 15n_ Traia laamine fit Bain Dam 1 £9a N hd
Rapport ® ‘ G

Klar  Filterlage B m - 'l + 100%

Excel fungerar som ett rikneark och en lista med virden 4r bara ett omrade med inmatade virden i ett
kalkylblad. Menyfliken Tabellverktyg [Table Tools] ir inte synlig.

Tabeller i Excel

TrainingPro-rappartxsk - Excel Tabellverkiyg

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp @ 2 Beratta vad du vill géra @pela @
Tabellnamn: [i5] sammanfatta med pivottabell F @ [‘; |:| Rubrikrad [ Férsta kalumnen Filtreringsknapp N
==X
Tabell [ Ta bort dubbletter 7 = [ summarad [ sista kolumnen
— Infoga  Exportera Uppdat&ra ) =
‘8 Andra storlek pé tabell (% Konvertera till omrade utsnitt - Pl Olikférgade rader [] Olikfargade kolumner
Egenskaper Werktyg Externa tabelldata Tabellformatsalternativ Tabellformat -

Diremot gar det att definiera ett cellomrade i ett kalkylblad som en tabell. Da visas menyfliken
Tabellverktyg [Table Tools| dven 1 Excel.

|.2 Infoga Exceltabell

Det gar att skapa en tabell i Excel pa flera olika sitt. Precis som i Word och PowerPoint gar det att vilja att
infoga en Tabell [Table| frin menyfliken Infoga [Insert].

TrainingPro-rapportadsx - Sparad

Arkiv Start Inf Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp O Beratta vad du vill gora #oela @
‘ [Fe) B Hamta tillagg D]? 'ﬂ] [EI nm]“ g{ ED] [1['3@ E j:“” J: E::"“.ﬁ. @ 4 Q
= Tidslinje
Plvottabe\l Rekommel o Tabell §lllustrationer O Mina tiligg - Rekummenderade Kartor Pivotdiagram Linje Kolumn Vinst/  Power v ! Link | Text Symbaler
pivottabeller - 99 S cD L karta' forlust  View - - -
Tabeller Tillagg Diagram o Rundt.. Miniatyrdiagram Power... Filter Lankar -

B3 e Jx || 2018-03-10 v

A B C D E F G H 1 ) K L -
1 Ver. Datum Butikstyp Stad Ldn Produktbeskrivning Férg Kladmodell Antal Belopp
2 |63 2018-01-15 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Trdja Regular fit Svart Herr 1 293,25
3 J 6311 2018—03-10_!\.4sllanstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Melerad ulltrgja Slim fit Gra Herr 1 999,00
4 6310716 2018-03-10 Storstadsbutik Gavle Gavleborgs lan T-shirt brésttryck Vit Herr 1 123,00
5 6314220 2018-03-17 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Rutig troja Bla, rod, gron Dam 1 249,25
6 | 6316324 2018-03-29 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs I3n Vandrarskjorta Regular fit BI& Herr 2 498,00 -

Rapport ® 1 v
Kar 2 | = 1 + 100%
Gor sa hir for att infoga en tabell:
. ° . 7.
e Placera markoren ndgonstans i listan. @
veqe ° .
e Vilj Tabell [Table] frin menyfliken Infoga [Insert]. @
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EXCELTABELLER

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjélp O Berstta vad du vill gdra @
O- M & = —
5] B ® P 2B Q G b= m = B 4]0
Illustrationer . = It Pivotdiagram v Text  Symboler
Skapa tabell 7 ke
Tabeller Diagram Rundt... Miniatyrdiagram Power... Filter Lankar ~
Var finns de data som ska inga i tabellen?
AL M feo 2018 Ceastsistisy +
A B c Tabellen innehaller rubriker F G H 1 J K L =
1 VerID Datum Butikstyp Stz ktbeskrivning Férg Kldadmodell Antal Belopp
2 16312399 2018-01-15 Galleributik Ga Avbrt Regular fit Svart Herr 1 299,25
2 | 6310592 2018-03-10] llanstadsbutik Gavre GaVIEDOTES Tar rad ulltrdja Slim fit Gra Herr 1 939,00
4 16310716 2018-03-10 Storstadsbutik Gavle Gavleborgs lan T-shirt brasttryck Vit Herr 1 129,00,
5 16314220 2018-03-17 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Rutig tréja BI&, réd, grén Dam 1 443,25
6 16316324 2018-03-29 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Vandrarskjorta Regular fit B3 Herr 2 498,001 -
Rapport ® 4 3
Peka % = [ = +

Dialogrutan Skapa tabell [Create Table| dyker upp och Excel forstar vilket omrade som avses for var tabell
och foreslar ett ssmmanhiangande omride som markeras med streckade linjer runt om listan.

Kontrollera att omradet stimmer med dina forvintningar. Kontrollera att kryssrutan Tabellen har rubriker
[My table has headers] ir ikryssad om du har rubriker i listan. Bekrifta att Excel hittat ritt omrade och att
tabellen har en rubrikrad. ©

N
Q Tips! Om forsta raden har avvikande formatering pa oversta raden (t.ex. fetstil) eller har numeriska
varden i nagon kolum, forstar Excel att 6versta raden ar en rubrikrad.

Infoga Exceltabell och vilja fargtema

TrainingPro-rapport.xlsk - Sparad

Arkiv @ Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp £ Beratta vad du vill géra “oela @
L o Inf - -

H & catibn 2 Radbryt text Datum - E @ & nfoge A7 /O
Kl E@' Vil dfl Foi Cellf BT ort - [0 St h Sokoch

istra = ) . illkorsstyr rmatera [Cellformat ortera och  Sak oc

FIU- - m\-9 P ty =

in~ e [ Centrera over kalumner -~ 5 - % 9 G formatering Jsom tabell |~ EiFormats &~ fitrera~ markera~
Urklipp [Fl Tecken Fl Justering [F] Tal G Ljust -
B3 - fe 2018-03-10

A B = D E F
1 Ver.D Datum Butikstyp Stad Lén Produktbeskrivning
2 | 6312399 2018-01-15 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Tréja Regular fit
3 | 6310592 201&03—IOIIMEIIanstadsbutik Givle Gavleborgs Ian Melerad ulltrdja Slim fit
4 6310716 2018-03-10 Storstadsbutik Gavle Gavleborgs lan T-shirt brosttryck
5 6314220 2018-03-17 Galleributik Givle Gavleborgs Ian Rutig tréja EEEEE] ==L
6 | 6316324 2018-03-29 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Vandrarskjorta Regular fit Mellanmarkt
7 | 6316579 2018-03-29 Storstadsbutik Gavle Gavleborgs Ian Vindtat scarf
8 6316854 2018-03-29 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Halsduk
9 6319320 2018-03-29 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs Ian Regntdt vindjacka = =
106310530 2018-04-16 Storstadsbutik  Gavle Gavleborgs lan Melerad ulltroja Slim fit e EEEaE SEeEE EooEs EEEaE EEaEE EEEEs
116311699 2018-04-16 Galleributik Gavle Gavleborgs Ian Kortvindjacka =% | SAEAEEE SEEEE EEEEE SEssS EEEEE EEEEE S==== -
Rapport @ HE  Nytttabelformat...
it Jyr v

P 3 Nyt pivottabellformat...

Det gar dven att definiera ett omridde som tabell via menyvalet Formatera som Tabell [Format as a Table] pa
menyfliken Start [Home]. Da kan du vilja ett firgtema pa tabellen samtidigt.

Infoga Exceltabell med kortkommando

Det snabbaste sittet att skapa en Exceltabell ir att anvinda kortkommandot Ctrl +T.

Se forst till att:

Det inte finns nagra helt tomma rader i omradet.

Att alla kolumner har ett unikt rubriknamn.

Placera sedan markoren nagonstans i omradet med virden.
Anvind kortkommandot Ctrl +T.

ARl

Nir du viljer OK kommer Excel att skapa tabellen.
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Snabbanalys

TrainingPro-rapport sk - Sparad
Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp O Beratta vad du vill gdra “#pela @
o -~ o= B Inf - -
B & [caibr oA A = 25 Radbryt text Datum - B @ @ Hinfoge é? p
Kl EB " Willk d  Fe Cellfy ETabort - [0 S h Sék ach
istra = 5 5 . illkorsstyrd  Formatera Celformat artera och Sk oc
F I U- L AL = Cent Kol - B3~ 9 <0 .00 tyt =
inv % - - - [ Centrera aver kolumner 2% 9 | S formatering * som tabell ~ i [l Format - & - filtrera~  markera =
Urklipp & Tecken [} Justering [} Tal
— . T somneng oo ) Mintytng
A B c o £ = =] E= =] =] E=
: ; = H| & B & 5 D
1 |Ver.D Butikstyp Stad Ldn Produktbeskrivning
2 | 63123 01-15 Galleributk  Gavle  Gavleborgs lan Troja Regular fit Tabell | Piuottabell - Pivoftabell  Pivoftabell - Pivaftabell Mer
3 | 6310592 03-10 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs l3n Melerad ulltrgja Slim fit
4 | 6310716 2018-03-10 Storstadsbutik Gavle Gavleborgs lan T-shirt brosttryck Tabeller hjalper dig att sortera, filtrera och summera data,
5 | 6314220 2018-03-17 Galleributik Gavle Gavleborgs l3n Rutig tréja TBTa; fod, gron Dam T i
6 | 6316324 2018-03-29 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Vandrarskjorta Regular fit B3 Herr 2 -
Rapport @ [l 3
Kar % Medel: 6253-03-16  Antak 11530  Numeriskt antal: 4608 Min: 1900-01-01 H m - 1 + 100%

Det gir dven att skapa en Exceltabell via verktyget Snabbanalys [Quick Analysis].

e Markera din lista. @

e Klicka pd Snabbanalys [Quick Analysis] ikonen lingst ner till hoger i markeringen. @
(Eller kortkommandot CTRL + Q)

e Vilj Tabeller [Tables]. ®

e Vilj Tabell [Table]. @

Fordelar och mojligheter med Excels tabellverktyg

Det finns manga, méanga férdelar och mojligheter med att anvinda Exceltabeller framfor vanliga

cellomriden i Excel.

Nigra av dessa fordelar och mojligheter ser du nedan, men jobbar du mycket med formler och funktioner

kommer du definitivt att uppticka dnnu fler.

Exceltabeller dr ocksa en forutsittning for att kunna arbeta med verktyg som till exempel Power Query,

Power Map och Power Pivot.

|.3 Exceltabeller fargmarkeras

Tabellverktyg Logga in =

TrainingPro-rapportse - Excel

“pela @

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp 2 Beratta vad du vill gora
—
abellnamn [i5] sammantatta med pivottabell F! @ [h [l Rubrikrad [ Forsta kolumnen Filtreringsknapp .
=X
Tabelll E Ta bort dubbletter - = [ Summarad [] sista kelumnen -
— Infoga  Exportera Uppdatera =
it Andlra storlek p tabell | (% Konvertera till omrade utsnitt - - [ Olikfargade rader [] Olikfzrgade kalumner
Egenskaper Verktyg Externa tabelldata Tabellformatsalternativ Tabeliformat ~
Al - I v
A B = D E F G H 1 J K L [~
il ver. DBl patum B Butikstyp B stad B Lin Produktbeskrivning Farg
6312393  2018-01-15 Galleributik Gavle Géavleborgs lan Tréja Regular fit Svart Herr 1 299,25
3 | 6310592 2018-03-10 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Melerad ulltréja Slim fit Gra Herr 1 999,00
4| 6310716 2018-03-10 Storstadsbutik  Gavle Géavleborgs lan T-shirt brosttryck Vit Herr 1 129,00
5 | 6314220 2018-03-17 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Rutig tréja B3, rod, gron Dam 1 449,25
6 | 6316324 2018-03-29 Isbutik Gavle dvleborgs lan \ (jorta Regular fit Bl3 Herr 2 498,00
7 | 6316579 2018-03-29 Storstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Vindtat scarf Rod Herr 1 99,00
3 | 6316854 2018-03-29 Galleributik Gévle Gavleborgs lan Halsduk Grén Herr 2 193,00
9 | 6319320 2018-03-29 Mellanstadsbutik Gavle Gavleborgs lan Regntat vindjacka Beige Herr 1 599,00
10| 6310530 2018-04-16 Gavle Gavleborgs lan Melerad ulltréja Slim fit Gra Dam 1 499,50
11| 6311699 2018-04-16 Galleributik Gavle Gavleborgs lan Kort vindjacka Grén Dam 1 599,00 -
Rapport ® “ v
Klar 23 Medek: 1589977,835 Antak 11530 Numerisktantak 4608 Min: 1  Max 6321966  Summa: 7326617862 H mo- 1 + 100%

Det man forst ligger mirke till dr att tabellen har fatt ett helt annat format.
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Nir tabellen dr skapad och cellmarkoren ér placerad i tabellomradet sa finns en ny sa kallad

sammanhangsberoende menyflik - Tabellverktyg [Table Tools| med menyfliken Design [Design] tillginglig
for att hantera tabellens installningar.

Nir tabellen dr fairgmarkerad ser du tydligt vilka rader och kolumner som ingar i Exceltabellen.

J1152 - b3 299 w7
Ver.ID| - | Datum |~ | Butikstyp - | Stad - | Lin ~ | Produktbeskrivning ~ | Farg ~ | Klddmodell| ~ | Antal| ~ | Belopp | ~ K -
1148 6321964 2018-12-29 Storstadsbutik Stockholm  Stockholms 1an T-shirt i bomull Gra Herr 1 129,00
1143| 6321965 2018-12-29 Galleributik Stockholm  Stockholms lin Ryggsick Gra Herr 1 393,00
1150| 6321966 2018-12-29 Mellanstadsbutik Stockholm  Stockholms lin Understall med troja och byxa Gra Herr 1 299,00
1151 6321959 2018-12-29 Mellanstadsbutik Stockholm Stockholms l&dn Shorts i premium cotton Brun Herr 1 399,00
1152| 6321962 2018-12-29 Storstadsbutik Stockholm  Stockholms lan Shorts Marinbld Herr 1 299,00.
1153
1154 A
Rapport (O] 1 v
Klar = B m - ] + 100%

Placerar du markoren lingt ner i tabellen ser du tydlig var tabellen tar slut. Du kan vara siker pa att alla
firgmarkerade rader och kolumner féljer med nir du sorterar och filtrerar i din Exceltabell.

Andra firgtema pa en Exceltabell

Tabellverktyg Ljust

Design 2 Berétta vad du vill gtra

treringsknapp S seaas paaes — = - — -1

Tabellformat Mer

Det finns 61 stycken olika tabellformat att
valja mellan och du kan dessutom skapa
egna tabellformat om du vill.

B Dyt tabeliformat...
E?B Radera

Nir du skapar en Exceltabell appliceras automatiskt ett tabellformat.

Vill du dndra format klickar du langst till h6ger i menyfliken Design [Design] dér det finns en grupp som
heter Tabellformat [Table Styles]. Hir kan du vilja vilket format du vill applicera pa din tabell. Genom att
klicka pa knappen Mer [More] sa far du tillgang till ett stort antal standardformat att vilja mellan.

Det ricker att hovra med musen 6ver nagot av tabellformaten for att se hur ett nytt format kommer att
kunna forindra utseendet pa din tabell.

N

Q Obs! Om celler redan har formaterats (med till exempel fetstil, storlek med mera) innan eller efter du
infogat en Exceltabell finns den formateringen kvar pa cellerna, aven om du byter Tabellformat [Table
Styles] bland snabbformaten.
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.20 Exceltabell och Dataverifiering

TrainingPro-rapportadsi - Excel

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler E Granska Visa Hjalp S Beratta vad du vill gora FDela  (©
iERE [ et T o e ) = = =g #8 &=
Eé [E [? @3 Frdgor och anslutning oo A N :ﬁ S =25 EA dg
Hamta Uppdatera Aktier  Geografi < | §| Sorters  Filtrera Text till ity 7 Konsekvens- Pr Disp
Data- B alla~ 2 N Avancerat kolumndt =5 "l | analys- -
Hamta och transformera data Fragor och anslutningar Datatyper Sortera och filtrera Dataverktyg Prognos A
D2 - I Vastra Gotalands ldn Dataverifiering ? X v
B | c D E © Indatameddelande  Felmeddelande M N o P Q =
1 Kriterier f6r verifiering
2 |Gavleborgs lan Valj lan: ﬂ Tillgt:
3 |Véastra Gotalands lan '“‘“'3" us_ta «| [ lgnaorera tomma celler
4 |Jonkdpings lan \{armlapndf\an Data: [ nedruliningsbar listruta i cell
5 |varmlandslan ?:;’fgtr“a”dsm Mellan v
6  Ostergdtlandsldn Stockhalms lan Kaila:
7 [skane lan Uppeaintan [=tiste 13 :
8 |Stockholms Ian - -
9 Vasterbottens lan
10 Uppsalalan _ L . . .
Al vastmaniandsI5n [ Utfsr dessa andringar pé alla andra celler med samma instlining
:i OiEbiojlan 4 Rgdera alla Avbryt -
| Rapport | Lin ® ] »
Kar 23 B - | + 1003
Om ett namngivet omrade ingar i en Exceltabell kommer den namngiva _ .
) i ) ] Arkiv Start Infoga Sidl
omradet utdkas nir man lagger till rader eller kolumner 1 tabellen.
Tabellnamn: SEmmi
Via Dataverifiering [Data Validation] pa menyfliken Data [Data] gar det att Tabell_Lin B Ta bort
skapa rullgardinsmenyer 1 Excel, fran listor med virden. Denna lista kan ‘B Andra storlek pé tabell | (% Konver
vara ett namngivet omrade inne i en Exceltabell. Egenskaper
Mamnhanteraren 7 * I LiSta—Lén| I
Mytt.. Redigera... Ta bort Filter - A B
Varde Refererar till Omfattning Kommentar 1 -
s {"Gavleborgs An"; Vs =Tabell_Lan[Lin] Arbetsbok 2 fGavleborgs lan
[ Tabell_Ldn {"Gavleborgs lan";"Vdstra ... =Lan!SA52:3A512 Arbetsbok 3 W\V3astra Gotalands lan
Tabelll "6312399"°2018-01-15""... =R rt!SAS2:5K51153 Arbetsbok . o -
= Tabel { \ \ appo roetshe 4 || J6nkopings lan
5 |varmlands 13n
6 | Ostergatlands lan
7 [ skane ldn
8 || Stockholms 13n
= o 9 || Vasterbottens lan
Refererar till: =
= 10/ Uppsala lan
=Tabell_Lan[Lén] * " -
118 Vastmanlands I3n
Sting 12/ Orebro ldn
Ve
12

Markera omradet med virden i en tabell (ta inte med rubriken i markeringen) och ge omradet ett namn via
Namnrutan [Namebox]. Om Exceltabellen uttkas, da utékas det namngivna omradet och dven antalet

poster i rullgardinsmeny, utan att du behéver dndra cellomradet som listan himtas i fran.
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|.21 Skapa pivottabell

T,
Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp [msﬂ £ Beratta vad du vill gra ®
ID I " Skapa pivottabell ? X
Tabelll ]
P = | valj de data som du vill analysera
*] 1 (@) Markera en tabell eller ett omrade
Egenskaper Verktyg Tabellfomeade: || Tabelid 2 | | Tabelltormatsaiternativ Tabellformat ~
Tabelll - £ | ver.p O Anvind en extern datakalla
Vilj anslutning...

Ver.ID [~ | Datum ~ | Butikstyp ~|Stad ~|Farg | Kladmodell [~ Antal ~| Belopp - K [
2 | 6310433 2018-01-05 Galleributik Gétebor| Anvind datamodellen i den har arbetsboken | Svart Herr 1 699,00
3 16312401 2018-01-08 Storstadsbutik Gétebor| valj var du vill att pivottabellrapporten ska placaras | Gra Dam 4 998,00
4 | 6312467 2018-01-08 Storstadsbutik Gotebor| @ nytt kalkylblad | Svart Dam 1 149,008
5 ) 6312336 2018-01-08 Storstadsbutik Gétebor| O Befintligt kalkyiblad | Gra Dam 1 99,00!
6 ) 6311481 2018-01-08 Storstadsbutik Gétebor| Blats: * | Beige Dam 1 99,00,
7 16310081 2018-01-08 Storstadsbutik Gotebor| Vilj om du vill analysera flera tabeller | Svart Dam 1 439,00,
8 | 6310702 2018-01-08 Galleributik Gotebor] [ Lagg till dessa data i datamodellen L Beige Dam 1 699,00
9 | 6311058 2018-01-08 Storstadsbutik Gétebor| Avbryt | Svart Dam 1 128,00
1n!ea12778  anienine Achurtil Citnb Lim fit. . n. 1 210 20 hd

Rapport @ « v

Peka 83 B m - +

Via valet Sammanfatta med pivottabell [Summarize with PivotTable] menyfliken Design [Design] 1
Tabellverktyg [Table Tools| gar det att géra en pivottabell rapport som ir baserad pa Exceltabellens namn.

A
Q Tips! Nar Exceltabeller utdkas, utokas aven killdataomradet for pivottabeller helt automatiskt.

.22 Dynamiska diagram

A E &« D E F G H I ] K L

1 -
2 | Bilforsiljning region X Bilforsaljning region X
&l

il —
4 | Produkt |lan Feb Mar _mlm - ~ T '_I
3 | Saab 454 533 566 Saab 454 533 566
6 | Volvo 1423 1974 1756 Volvo 1423 1974 1756
7 | Audi 723 659 699/ Audi 723 659 699
N Renault 853 942 877 |Renault | 853 942 877|
g -
10|
11

-+ 2500 2500 L
12|
13 2000 2000
14_ /\ —saab /\ —Sgab -

1500 > 1500 >

15 Volvo Volvo ﬁ
16 1ooo e ——— e AU 1000 e ] e AU

. e — _
17 s00 s Renault 500 = Renault
18
19- aQ o

= Jan Feb Mar Jan Feb Mar
20
21

Genom att anvinda Exceltabeller som killdata f6r dina diagram behéver du inte dndra killdata, dven om
du lagger till nya rader eller kolumner. I exemplet ser du tva diagram. Diagrammet till vinster har sina
killdata i ett vanligt cellomrade och diagrammet till hoger har sina killdata i en Exceltabell.

AN
Q Tips! Det racker att sta med cellmarkdren i en Exceltabell nar du viljer att infoga ett diagram.

Sida 44 Infocell AB © 2019 www.infocell.se
|NFOC®LL



FORMATERA PIVOTTABELL

5.5 Standardinstallningar for pivottabeller

Nu finns antligen méjligheter att stilla in standardinstillningar f6r dina pivottabeller i Excel.
Instillningarna giller frin Excel 2019 och fran version/build 1707 f6r Office 365.

Det som du tidigare gjort med manuella klickningar eller skapat makron for, kan du nu sitta som standard.
Du kan till exempel sitta delsummor nedanfér data och tabellformat som standard f6r varje ny pivottabell
du skapar 1 alla arbetsbocker. De nya installningarna dr nagot som saknats av manga pivottabellanvindare.

Redigera standardlayout

Klicka pa Arkiv [File] @ och Alternativ [Options] @ for att 6ppna dialogrutan Excel-alternativ [Excel
Options]. Under Data [Data] © hittar du de nya instillningarna. Klicka sedan pa Redigera standardlayout
[Edit Default Layout] @ for att stilla in pivottabellernas standardlayout.

1

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler

@ Excel-alternativ

Allrmant

Di} Andra alternativ fér dataimport och dataanalys.

Formler

Data a Dataalternativ
Nytt Sprakkontroll
a uppdateringstiden

Gér dndringar i standardlayouten for pivottabeller | Redigera standardlayout..

Oppna Spara Inaktivera Angra for uppdateringsatgarder pa stora pivottabeller far att mir&
Sprak Inaktivera Angra for pivottabeller med minst det har antalet rader i datakallan (i tusental): | 300 z
Spara Hjalpmedel [ Anvind Excel-datamodellen for pivottabeller, frigetabeller och dataanslutningar @
Inaktivera Angra for stora datarmodelltgarder
Spara som Avancerat -
Inaktivera Angra far datamodellatgdrder ndr modellen &r lika med eller stérre &n (i MB): | 8 .
Skriv ut Anpassa menyfliksomradet Alktivera tilligg for dataanalys: Power Pivot, Power View och 3D Maps
Verktygsfaltet Snabbatkomst [] Inaktivera automatisk gruppering av datum-/tid-kolumner i pivottabeller
Dela Tillagg L .
Visa dldre guider for import av data
Sakerhetscenter
Emarian [ Fran Access (bakitkompatibelt) [] Frén OData-datafeed (bakitkompatibelt)
Publicera [ Fran webben (bakitkompatibelt) [] Fran #ML-dataimport (bakitkompatibelt)
[ Fran text (bakatkompatibelt) [] Frén guiden Dataanslutning (bakatkompatibelt)
Sting [] Fran SOL Server (bakatkompatibelt)

Konto

Feedback

Alternativ 2

e

Dialogrutan Redigera standardlayout [Edit Default Layout] innehiéller de instillningar du behdver f6r att
forma dina pivottabeller sa att de blir skapade utifran dina 6nskade instillningar redan fran bérjan. Nedan
lir du dig vad varje valméjlighet innebir. Instillningar som inte sitts som standard kan 4dnda goras
manuellt f6r enskilda pivottabeller vid behov.
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Redigera standardlayout

Layoutimport
Al * Impaortera

Delsummor
Visa alla delsummor i gruppens dverkant |« [] Inkludera filtrerade element i summaor

Totalsummaor o
4 Pa far rader och kolumner w
Rapportiayout
5 Visa i kompakt format v |:| Upprepa alla elementetiketter o

Tomma rader
|:| Infoga en tom rad efter varje element E_Eivottabellalternati\r...

Aterstall till Excel-standart@ oK Avbryt

1. Knappen Importera [Import] dr kanske den mest effektiva av alla knapparna. Om du har skapat en
pivottabell som redan innehaller de instéllningar som du vill sitta som standard, kan du enkelt ange
en cellreferens i pivottabellen och sedan klicka pa Importera [Import]. Sedan har instillningarna
fran din angivna pivottabell 6verforts till dina standardinstillningar.

2. Delsummor [Subtotals]. Standard ir att alla pivottabeller visar delsummor ovanfér. Min erfarenhet
ar att nastan alla vill visa sina delsummor nedanfor data. Hir har du moijlighet att vilja att se
delsummor nedanfor, ovanfor eller inte alls som standard.

3. Inkludera filtrerade element i summor [Include Filtered Items in Totals]. Denna kryssruta giller
endast for pivottabeller skapade mot en datamodell (Power Pivot / OLAP). Om du kryssar i
krysstutan kommer summot/totalsummor att inkludera alla element (dven de som inte ingir i
aktuell filtrering). I bilden nedan har den hogra pivottabellen skapats med kryssrutan ikryssad —
jamfor tabellernas totalsummor.

Row Labels -T) Sum of Forsdljning Row Labels -T|Sum of Forsdljning
Bangladesh 340956 Bangladesh 340956
Indonesien 66212 Indonesien — 66 212
Kambodja 175 605 Kambodja | 175 605
Pakistan 597013 Pakistan 597013
Turkiet 328 535 Turkiet 328 535
Vietnam 93 789 Vietnam 93 789
Grand Total 1602110 Grand Total * 3276317

4. Totalsummor [Grand Totals]. Hir anger du pa vilket sitt du vill visa totalsummor som standard.
Eftersom totalsummor pa rader och kolumner ér standard, brukar man inte vilja dndra pa just

denna installning.

5. Rapportlayout [Report Layout]. Det finns tre rapportlayouter for pivottabeller. Hir anger du vilken
som ska vara standard for dig.
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6. Upprepa alla elementsetiketter [Repeat All Item Labels]. Kryssar du i denna kryssruta kommer alla

element att visas i pivottabellen. Normal avstar man fran att anvinda detta som standard.

= Postfix Bilofix 5916186 = Postfix Bilofix 5916 186
Pilofix 2998 655 Postfix Pilofix 2998 655
Tilofix 5732880 Postfix Tilofix 5732 880
Vilofix 2925311 Postfix vilofix f= . §925 311
Postfix Total 175732032 Postfix Total 573032
= Prefix Filofix 4209 332 = Prefix Filofix & %209 332
Kilofix 9820877 Prefix Kilofix 9820877
Milofix 3 840 760 Prefix Milofix 3 840 760
Prefix Total 17 870 969 Prefix Total 17 870 969
Grand Total 35 444 001 Grand Total 35 444 001

7. Tomma rader [Blank Rows]. Med denna kryssruta infogas en tom rad mellan varje delsumma.

8. Pivottabellalternativ [PivotTable Options]. Under denna knapp finns mingder med mojligheter att
anpassa dina pivottabellers standardinstillningar. Du kan t.ex. vilja hur nollvirden och felvirden
ska visas och om pivottabellernas kolumnbredd ska dndras vid uppdatering. Du kommer at
flikarna Layout och format [Layout & Format], Summor och filter [Totals & Filters], Visning [Display],
Utskrift [Printing] och Data [Data] med manga instéllningar.

Pivottabellalternativ

Summar och filter

Visning

Layout
|:| Sammanfoga och centrera celler med etiketter

Dra in radetiketter nar kompakt format anvands: |1

Visa falt i rapportfitteromrade: | Medat, sedan Gver
Rapportfilterfilt per kolumn: |0 =
Farmat

|:|Visa far felvarden:

Visa far tomma celler:

Autopassa kolumnbredd vid uppdatering
Bevara cellformatering vid uppdatering

Utskrift Data

+|tecken

hd

kv

Avbryt

Aterstill till Excel-standard [Reset to Excel Default]. Med detta valet aterstiller du alla instéllningar

till ursprunglig standard. Notera att du dock maste alltid bekrifta med OK f6r att genomféra ditt

val.

Arbetar du en del med pivottabeller rekommenderar vi dig nu att fundera igenom hur du brukar utforma

dina pivottabeller och sedan sitta dessa instillningar till standard i Excel.
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Dataalternativ

Aven om du troligen kommer att gora de flesta av dina dndringar under knappen Redigera standardlayout
[Edit Default Layout] finns dven en del instillningar direkt under kategorin Data [Data]. Detta ar
instéllningar for hur din applikation hanterar datamingder, tilligg och éldre versioner. De flesta anvandare

kommer dock inte behdva gora justeringar bland dessa instillningar.

Allmant . . .
man @_ Andra alternativ for dataimport och dataanalys.
Formler
Data Dataalternativ m
Sprakkontroll Gar @ndringar i standardlayouten for pivottabeller: | Redigera standardlayout...
Spara Inaktivera Angra fér uppdateringsatgérder pa stora pivottabeller fér att minska uppdateringstiden
Sprak Inaktivera Angra for pivottabeller med minst det har antalet rader i datakallan (i tusental): | 300 -
Hjalpmedel ] Anvind Excel-datamodellen far pivottabeller, fragetabeller och dataanslutningar ©
Inaktivera éngra far stora datamodellatgarder
Avancerat

Inaktivera f—\ngra fir datamodellatgdrder ndr modellen &r lika med eller storre §n (i MB): | 8 -

Anpassa menyfliksomradet Alctivera tilligg for dataanalys: Power Pivot, Power Yiew och 3D Maps

Verktygsfaltet Snabbatkomst [ Inaktivera automatisk gruppering av datum-/tid-kolumner i pivottabeller
Tillagg Visa dldre guider far import av data
Sdkerhetscenter _ _ . .
[] Fran Access (bakatkompatibelt) [] Fran OData-datafeed (bakatkompatibelt)
[ Fran webben (bakatkompatibelt) [ Fran ¥ML-dataimport (bakatkompatibelt)
[ Fran text (bakatkompatibelt) [] Fran guiden Dataanslutning (bakatkompatibelt)

[ Fran S0OL Server (bakatkompatibelt)

Valet Inaktivera automatisk gruppering av datum-/tid-kolumner i pivottabeller [Disable automatic grouping
of Date/Time columns in PivotTables] kan dock vara en instillning man kan vilja kryssa ur om man tycker att
den automatiska grupperingen som Excel gor inte dr 6nskvird. Excel grupperar som standard inte ner pa

datum, vilket kan vara 6nskvart.
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5.6 Talformat

Nir man analyserar och presenterar data dr det viktigt att man anvinder ritt talformat. Ibland behover
man ha tusentalsavgrinsare, ibland flera decimaler, ibland procent och ibland miljontals kronor.

Du hittar installningarna for talformat pa tre olika stillen; via hogerklick, menyflik eller pivotfaltlistan.

Hogerklicka
B15 7 Jx || 385095,78
f@ Kopiera
A B
1 Formatera celler... .
) Talformat... e I
3 |Radetiketter ~|Summa av Belop| [2  Uppdatera
4 |Givleborgs lan 23704,4 Sortera R
5 |Jonkdpings lan 17732,8 —
6 |skane lan 21342,5¢ > Tabort Summa av Belopp
7 |Stockholms lan 184801,6€ Summera data efter r
8 |Uppsala lan 1681, Visa vdrden som 3
9 |Varmlands ldn 5404,51 _ .
. n +=  Visa detaljer
10 |Vasterbottens 1an 73824
11 |vastmanlands lan 121433 [ Vardefaltsinstllningar..
12 \W&stra Gotalands lan 51330,02 Pivottabellalternativ...
13 |Orebro ldn 1“,4. Dalj faltlista
14 Ostergotlands lan 2 L A Fast pa Power Bl-instrumentpanel...
15 |Totalsumma | 385095,]!.i
16 . -
= Calibri ~/11 -~ A" A EE-% 9 &

Blad1 Rappor‘t| (FI=ZO-A-H-5108¢
Klar 83

Gor sa hir for att formatera tal 1 pivottabeller, om du till exempel vill dndra utseendet pa talen till
tusentalsavgrinsare och antal decimaler pa virdena.

1. Hogerklicka pa ett tal 1 pivottabellen.
2. Vilj Talformat [Number Format| pa hégerklicksmenyn.

Da 6ppnas dialogrutan Formatera celler [Format Cells]. Hir kan du dndra till 6nskat talformat.

Formatera celler ? x

Tal

Kategori:

Allmant Exempel
385096
Redovisning
Datum

Tid Anvand tusentalsavgransare [}
Procent
Brik Negativa tal:

Vetenskapligt
Text

Decimaler: | g =

special
Anpassat

Med talformat visas allmanna tal. Anviand Valuta eller Redovisning om du vill anvanda sarskild
formatering for monetéra varden,

A

Q Tips: Notera att du hogerklickar och valjer Talformat [Number Format] och inte Formatera celler
[Format Cells] nar du formaterar ett kolumnfalt i omradet Varde [Values]. Du behover inte markera alla
celler med varden i pivottabellen. Det racker att markera en enda vardecell i pivottabellen nar du
anvander Talformat [Number Format]. Resultatet slar dnda igenom i alla celler for aktuellt kolumnfalt.
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FORMATERA PIVOTTABELL

TrainingPro-rapport.xlsk

Verktyg fér pivottabell

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp Design 2 Berstta 2 kommentarer (2
i Akdtivt falt: = - [ Infoga utsnitt D Iji i@ i ﬁl:l ﬁ::) E|
= Summa av Belop 5 Infoga tidslinje - R ) . E[D £
Pivotta — | Gruppera - Andra Atgarder | Berakningar | Pivotdiagram Rekommenderade | Visa
2 @ Filtinstallningar a 2 i datakilla = - s pivottabeller -
Aktivt falt Filtrera Dy Formatera celler X »
7
Ba - Ve jal 7 Tal
A B Killnamn: Belopp Kategori:
1 Eget namn: |Summa av Belopp Allmant Exempel x
i 4 133 169
2 S irden efter  Visa virden som ;al:ta a2
- UMIMEra var: edaovisnin . 2. 1
3 Radetiketter |~ |Summa av Belo| Dot na Degimaler: | - L
4 |Galleributik 132168,73] |~ Semmanfatta vardefait efter Te Anvand tusentalsavgransare (] o
- TaCen
5 | Mellanstadsbutik 112939,785 Valj de? berakningstyp som du vill anvanda for att samma Brak Negativa tal: =
6 Smastadsbutik o 11193 465 data fran det markerade faltet Vetenskapligt E‘
a ’ Teut
7 Storstadsbutik 127793,8 special hd
g Totalsumma 385095,78 Anpassat
9 —
10|
1|
12— OK A_
13| E |
14 Med talformat visas allmdnna tal. Anvénd Valuta eller Redovisning om du vill anvdnda sarskild
~ formatering fér monetédra varden.
15 -
16 |
17 |
Blad2 | Rapport ® [l ] G E
Kar %3 ] m - 1 + 100%

GoOr sa hir for att formatera tal 1 pivottabeller om du till exempel vill indra utseendet pa talen till
tusentalsavgrinsare och antal decimaler pa virdena.

1. Markera en cell i pivottabellen som innehaller tal.

2. Vilj Faltinstéllningar [Field Settings] pa menyfliken Analysera [Analyze] under menygruppen
Verktyg for pivottabell [PivotTable Tools].

3. Klicka pa Talformat [Number Format] i dialogrutan Vardefaltsinstéllningar [Value Field Settings].

4. Vilj 6nskat utseende pa talen pa fliken Tal [Number] i dialogrutan Formatera celler [Format Cells].

Via panelen pivottabellfalt

For att dndra talformat f6r ett virdefilt kan du ocksa klicka pa pilen efter kolumnfiltet i omradet Varden
[Values] i pivotfiltlistan och vilja Vardefaltsinstallningar... [Value Fields Settings...] och sedan vilja Talformat
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FORMATERA PIVOTTABELL

[Number Format] i dialogrutan Vardeféltsinstallningar [Value Field Settings].

Pivottabellfalt v X
&~

Vlj falt sorn ska laggas till i rapporten:

|Sﬁk

] Produkt
[ Farg

T Flytta till rapportfilter

Dra falt mellan nedanst; |, ¢ i) radetiketter

T Filter = Flytta till kolumnetiketter

X Tabort kopplingsinstruktion
= Rader L_'o Vardefaltsinstallningar...
Butikstyp -

[] Skjut upp layoutuppdatering

Andra flera virdefilt samtidigt

Har du flera virdefalt 1 din pivottabell och vill formatera dessa samtidigt, finns en alternativ metod for att
indra talformat. Du behover da markera alla virdeceller du vill formatera. Sedan hogerklickar du och viljer

Formatera celler [Format Cells] och 6nskad formatering. Vald formatering slar da igenom pa alla félten
samtidigt.

Forsiljning Summa av TB Summa av Antal [ Fakturadatum
Tillverkning 7968592 32686484 g632| [l Kund
Livsmedel 7378746 26415376 Calibri ~[11 -|A A EE-% 9 R
IT- och telecom | 11985 349 5088632,8 F I =-A-0-60 00, _
Offentligt 8110814 35090784 ___I A —I - : > Virden -
Totalsumma 35444001  14507897,2 ~araal ¥| Anta
EE'" Kopiera
l I Formatera celler... I
u = Rader
1. Markera alla vérdeceller I Tatformat.. ' —
som ska formateras. [ Uppdaters stegor
2. Hogerklicka - Formatera
) Sortera 3 . o
celler [Format Cells] B Flera vardefalt
»  Tabort Farsiljning : -
S ——————

Summera data efter 4
Viza védrden som 4

+=  Visa detaljer

Farsiljning
Summa av TB

Summa av Antal

2

- b d
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Hantera felvarden

Summa av Falt1 Butik " Summa av Falt1 Butik |~
Artikel - | Kund - |Géteborg Kungilv Partille Totalsumma Artikel - | Kund ~ |Géteborg Kungilv Partille  Totalsumma
=10 liter farg Ericssons Maleri AB 1156 #DIVISION/0! #DIVISION/O! 1156 =110 liter férg Ericssons Maleri AB 1156 1156
Hanssons smide 1203 #DIVISION/O! #DIVISION/O! 1203 Hanssons smide 1203 1203
Jérgen Svensson #DIVISION/O! #DIVISION/O! 1175 1175 Jérgen Svensson 1175 1175
10 liter farg Summa 1184 #DIVISION/0! 1175 1180 10 liter farg Summa 1184 1175 1180
=3 liter férg Ericssons Maleri AB 320 #DIVISION/O! #DIVISION/O! 320 =13 liter férg Ericssons Maleri AB 320 320
Johanssons Bygg #DIVISION/O! 320 #DIVISION/O! 320 Johanssons Bygg 320 320
Kjells Entreprenad  #DIVISION/O! 300 #DIVISION/O! 300 Kjells Entreprenad 300 300
3 liter firg Summ| 320 313 #DIVISION/O! 315 3 liter firg Summ 320 313 315
= /Malarpensel Fare 62 #DIVISION/O! #DIVISION/O! 62 =Malarpensel Efter 62 62
62 #DIVISION/O! #DIVISION/O! 62 62 62
T ETEER SUENEIOR™ #DIVISION/O! #DIVISION/O! 62 62 “TTBTEER SVeResan 62 62
Kjells Entreprenad  #DIVISION/O! 62 #DIVISION/O! 62 Kjells Entreprenad 62 62
Malarpensel Summa 62 62 62 62 Malarpensel Summa 62 62 62 62
= Tapeter Ericssons Maleri AB 242 #DIVISION/O! #DIVISION/O! 242 =ITapeter Ericssons Maleri AB 242 242
Hanssons smide 242 #DIVISION/0! #DIVISION/D! 242 Hanssons smide 242 242
Johanssons Bygg  #DIVISION/O! 242 #DIVISION/O! 242 Johanssons Bygg 242] 242
Jérgen Svensson #DIVISION/O! #DIVISION/O! 242 242 Jérgen Svensson 242 242
Kalles Maleri #DIVISION/O! #DIVISION/O! 242 242 Kalles Maleri 242 242
Kjells Entreprenad  #DIVISION/O! 242 #DIVISION/O! 242 Kjells Entreprenad 242 242
Tapeter Summa 242 242 242 242 Tapeter Summa 242 242 242 242
Totalsumma 300 228 239 274 Totalsumma 300 228 289 274
Ibland kan du raka ut for att dina summeringar
. o . o o . Pivottabellalternativ ? >
uppvisar felvirden precis pa samma sitt som 1
. . . . . . Mamn pa pivottabell: | Pivottabell2
vanliga formler. G6r du inget s visas felvirdet i
A . Utskrift Data Alternativ text
prOttabeHen till CXCmpel #DIVISION/O! [#DIV/O'] . Layout ach format summar och filter Visning
Men du har méjlighet att styra vilket virde som ska tayout
. . . . . R [] sammanfoga och centrera celler med etiketter
visas om ett felvarde dykef upp- Hogerthka 1 ﬁﬂgon Dra in radetiketter nar kompakt format anvands: | 1 T tecken

virdecell och vilj Pivottabellalternativ... [PivotTable
Options...].

Sedan ser du till att kryssrutan for Visa for felvarden
[For error values show] ir ikryssad och skriver det du
vill visa vid felvirde. Ovan ser du ett exempel fore
och efter. I exemplet kryssades Visa for felvarden
[For error values show] i utan att ange nagot i faltet.
Vill du visa noll (0), sa skriver du helt enkelt in en
nolla i faltet.

Visa uppgifter aven om varden saknas

A B [ D E

1 |Butikstyp Smastadsbutik |-T

2

3 |Summa av Belopp Ort -

4 |Modell ~ | Karlstad Sodertilje Taby Totalsumma
5 |Dam 2150 1137 544 4231
6 |Herr 3962 3 000 6962
7 |Totalsumma 2150 5099 3945 11193
2

Visa filt i rapportfilteromrade: | Medat, sedan dver
Rapportfilterfilt per kolumn: |0 3
Farmat

I Visa far felvirden: I

-
|| visa for tomma celler: |0

Autopassa kolumnbredd vid uppdatering
Bevara cellformatering vid uppdatering

£

o
A B & D E

1 |Butikstyp Smastadsbutik -7

2

3 |Summa av Belopp Ort hd

4 |Modell - Karlstad Sodertilje Taby T

5 [Bam 0 0 0 ol

6 |Dam 2150 1137 944 4231

7 |Herr o 3962 3000 6962

8 Totalsumma 2150 5099 3045 11193

I detta exempel visas bara virden for butikstypen Swadstadsbutik. Da det saknas forsiljningssiffror for

modellen Barn, visar inte Excel de virdena i pivottabellen.

D3 kan det vara litt att missa att en klidmodell saknas sortimentet, da den modellen inte visas i

rapporten.
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A
1 |Butikstyp
2
3 |Summa av Belopp Ort
4 |Modell ~ | Karlstad
a8 |Dam
6 |Herr
7 |Totalsumma
8
9
10
11
12
13

B
Smastadsbutik |-T

¥

Totalsumma
43231

65962

11193

1137
3962
5000

944
3 000
3045

Du kan vilja att uppgifter ska visas dven nir virden saknas for en
aktuell filtrering, genom att klicka pa pilen for det filtet (Modell) i
panelen Pivottabellfélt [PivotTable Fields| och vilja Féltinstéllningar
[Field Settings] i omradet Varden [Values].

Pi fliken Layout och utskrift [Layout & Print] kan du bocka f6r Visa
element utan data [Show items with no data].

Om du vill kan du dessutom vilja att skriva en nolla i filtet f6r Visa
for tomma celler [For empty cells show under Pivottabellalternativ...
[PivotTable Options...], si det tydligt framgar att det inte varit nigon
forsiljning av den klidmodellen.

5.10 Villkorsstyrd formatering

|—\:. -

Flytta till rapportfilter
Fly

Flytta till virden

=

.

V<2 TR

ytta till kolumnetiketter

mner

X Tabort kopplingsinstruktion

L_‘o Faltinstallningar...

Modell

En

- -

Summa av Belopp

Faltinstaliningar

Killnamn: Modell

Eget namn: |Modell

Delsummor och filter | Layout och utskrift

Layout

O Visa elementetiketter i dispositionsformat
Visa etiketter fran nasta falt i samma kolumn (kompakt format)
Visa delsummor ldngst upp

@ Visa elementetiketter i tabellformat

|:| Upprepa elementetiketter
arje elementetikett

Visa glement utan data‘;

Skriv ut
D Infoga sidbrytning efter varje element

Avbryt

En funktionalitet i Excel med stort anvindningsomréide ar Villkorsstyrd formatering [Conditional

Formatting]. Villkorsstyrd formatering kommer vil till pass manga ganger nir man ska analysera data i

pivottabeller. Det ar flexibelt och fargsattningar, datastaplar och ikoner kan enkelt appliceras i

pivottabellerna. Ibland anvinds det som komplement till diagram, ibland kan villkorsstyrd formatering

ersitta pivotdiagram.

I avsnittet kommer du forst att se hur du kan applicera Datastaplar [Data Bars|. Sedan far du en titt pa

Fargskalor [Color Scales] och slutligen ser du hur det gar att arbeta med ikoner [Icon Sets] som till exempel

stoppljus och pilar.

Datastaplar

< avBelopp Modell - -
s 7 =R AEEE
Stackholm 10308 75614] 77033 162 955 o [ P S
Goteborg 2834 26519 21977 51330 likorsstyrd § Formatera (eliforma ntega fabert forma
N formatering ~ fsom tabell - - - - -

Malma 2022 13162 9506 29 690
Gavle 4839 4183 14682 23704 Celler
Jonkaping 1994 15739 o 17733 E Regler fér markering av celler *
Orebro 1025 1554 13496 16 074
Norrképing 738 4265 9300 14 302 qu

Regler for hagst/lagst '
Taby 699 3247 9268 13215 ] 9 hogst/lag | N
Vasterds 989 11155 0 12 143 .
Lund 999 0 10654 11653 L1l

@ Datastaplar

Linkeping 747 4140 4309 9196
sodertalje 0 1137 7495 8632
Umesd 2136 2780 2416 7382 E Fargskalor
Karlstad 1] 5405 0 5405
Uppsala 0 0 1682 1682 N
Totalsumma 29379 173899 181818 385 096 = lkonuppsattningar Hel fyllning
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I detta exempel syns en pivottabell som visar forsiljningen per O och Modell t6r en butikskedja.

Genom att applicera datastaplar pa denna data s

Summa av Belopp Modell |~

visualiseras volymerna snabbt och du far nistan som ett ort </Bam  Dam  Her  Totalsumma
dia ram i iVOttabeHen Stockholm 10308 75614 77033 162 955
g p ’ Goteborg 2834 26519 21977 51330
P . Malma 2022 18162 9 506 29690
Du markerar de celler i pivottabellen som du vill cavle agis| a2l 14682 73 708
applicera formatering pa (alla virden utom totalsumman  |senksping 199fl 15739 0 17733
. . o . Orebro 1025 1554 13 496 16074
lingst ner) och klickar pa menyfliken Start [Home] och Norrkoping el azesl 9300 1430
viljer Villkorsstyrd formatering [Conditional Formatting| Taby 699 3247 9268 13215
. o Véasterds 989 11155 0 12143
och sedan Datastaplar [Data Bars| och klicka pa den Lund 999 ol 10654 11653
fargsattnlng som du 6nskar_ Linkdping 747 4140 4309 9196
Scdertalje 1] 1137 7495 8632
Nu visas datastaplar i varje cell inuti pivottabellen och du ~ Yme? 21861  2780] 2416 7382
] ] ) A Karlstad ol 5405 0 5405
ser tydligt de olika storleksskillnaderna i f6rséljning Uppsala 0 ol 1682 1682
ViSL‘lCHt (SC bllden till hoger) Totalsumma 29379 173899 181818 385096
B | B B =
Villkorsstyrd § Formatera Cellformat | Infy
formatering -som tabell = - 1
E Regler f6r markering av celler *
= Regelhanteraren far villkersstyrd formatering ? X
E Regler ft'jrhr'jgstfléigst [ Visa formateringsregler far:
I Ny regel... Redigera regel... ¢ Tabort regel
"
ﬁ Datastaplar 4 Regel (anvand ivisad ordning)  Format Galler far Avbryt om Sant
Datastapel =5B55:5E519 *
% Fargskalor 4
=11
H=H Ikonuppsittningar 4
Bl Ny regel...
f& Radera regler )
I FH Hantera regler... Sting Anvind

Du klickar pa Redigera regel... [Edit Rule...] under Villkorsstyrd formatering [Conditional Formatting| pa

menyfliken Start [Home]. Dialogrutan Redigera formateringsregel [Edit Formatting Rule] visas (se ovan).
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< av Belopp Modell|
Redigera formateringsregel 7 X Ort -!/Barn Dam Hemr Totalsumma
Stockholm 10308 75614 77033 162 955
Anvind 15 RS + Goteborg 23834 26519 21977 51330
Amand regetior |2 = Malma 2022] 18162] 9506 29690
Markerade celler Gavle 4839 4183 14 682 23704
() Alla celler med Summa av Belopp-virden Gnkopg 1994 15739 ] 17733
Alla celler med Summa av Belopp-varden far Ort och Modell 1025 1554 13 496 16074
VT e e Morrkdping o 738 4265 9 300 14 302
= 0 S —— = Taby 699 3247 9268 13215
-
ormatera alla celler basera FIE erbasvar en visterss 989 11155 0 12143
= Formatera endast celler som innehaller
. - . 999 0 10 654 11653
= Formatera endast de virden som rangordnas hogst eller Idgst
N . - 747 4140 4309 9196
= Formatera endast virden som ligger dver eller under medel X \
I . Sodertd ] 1137 7495 8632
= Bestdm vilka celler som ska formateras genom att anvdnda en formel .
Umea 2186 2780 2416 7382 - " —
, I Karlstad ol 5405 0 5405 22m e Ol SUTITED
Redigera regelbeskrivningen: 75614 77033 162 955
a £ Uppsala 0 o Los2 1682 26519 21977 51330
Formatera alla celler baserat pa deras varden:. FrElET e 173800 131818 385 096
Formatmall: | patastapel || [ visa endast stapel wiane cuee 18162 9506 29 690
L gvle 4839 4183 14682 23704
Minimum Max oni 1994 15739 0 17733
Typ: Automatiskt ~ Automatiskt ~ . "8
Qre 1025 1554 13 456' 16074
drde: [Automati 4 | | [Automatiskt) + . -
Varde: [Automatiskt) » [Automatisk r Norrkaping 738 4765 9300 14302
Taby 9 699 3247 9268 13215
Stapelutseende: Visterds gg9 [] 11155 0 12143
Eylining Firg Kantlinje Firg Lund 999 i) 10654 11653
Tonad fylining |- ~ Hel kantlinje o ~ Linkoping 747 4140 4309 3196
Sodertalje 0 1137 7495 86832
Megativt virde och axel... Stapelriktning: | S5ammanhang ~ Umea 2186 2780 2416 7382
_ Karlstad 0 5405 0 5405
Férhandsgranska: I:I
Uppsala 0 o 1682 1682
Avbryt Totalsumma 29379 173899 131318 385 096

Eftersom du valde att markera celler och sedan applicera villkorsstyrd formatering ir Markerade celler
[Selected cells] ikryssat. Mittenalternativet ir Alla celler med Summa av ... [All cells showing ... values] (@ pi
bilden ovan) och datastaplarna visualiseras i alla vardefalt — dven totalsummorna.

Viljer du det sista alternativet Alla celler med Summa av SEK-belopp-vérden ... [All cells showing ... values for
...] (® pa bilden ovan) s appliceras datastaplarna inte pi summeringarna. Vilken metod du viljer kan
variera fran fall till fall, beroende péd hur du vill visa dina data.

Fargskalor

Summa av Belopp Modell | ~ Summa av Belopp Modell | ~

Kategori - |Barn Dam Herr Kategori - |Barn Dam Herr
Accessoarer 24 396 23 314 Accessoarer 24 396 23314
Byxor 2614 9732 10612 | |Byxor 2614 9732 10612
Jackor & Vistar 6379 37013 36551 | |Jackor & Vastar 6379 37013 36551
skjortor 2491 8577 11235 Skjortor 2431 8577 11235
Toppar & Linnen 4773 18669 18 839 Toppar & Linnen 4778 18669 18839
Trgjor & Understall 8851 49372 54910 Trijor & Understall 8851 49372 54910
T-shirts 3279 7346 6728  T-shirts 3279 7346 6728
Underklader & Handdukar 987 18794 19629 | Underklader & Handdukar - 18794 13629

Precis som det gar att ldgea pa datastaplar gar det att ocksa anvinda fargskalor f6r att till exempel visa
skillnader 1 sina data. I pivottabellen ovan visas forsiljningen per Kategori och Modell.

Genom att ligga pa en firgskala pa virdena i pivottabellen gar det att snabbt se vilka produktgrupper och
regioner som ir bra respektive mindre bra resultatmassigt. Du stir med markéren in pivottabellen och gar
upp under menyfliken Start [Home] och klickar pa Villkorsstyrd formatering [Conditional Formatting].

www.infocell.se Infocell AB © 2019 Sida 115
IN FOC@LL



FORMATERA PIVOTTABELL

Denna gang viljer du Ny regel... [New Rule...].

Ny formateringsregel ? *

Dialogrutan Ny formateringsregel [New Formatting

&

Anvidnd regel far: | =5C57

RUIe] Vlsas' O Markerade celler
. e @ Alla celler med Summa av Belopp-varden

I den oversta delen Val]er du att A"a Ce"er med () Alla geller med Summa av Belopp-virden far Butikstyp och Madell
Summa av ... [All cells showing ... values]. Under LEUEE b —

~ Formatera alla celler baserat pa deras virden
dialogrutans mittavsnitt later du regeltypen vara - Fomatera endast celler som innehler

= Formatera endast de virden som rangardnas hagst eller I3gst
Standard. I SlSta aVSmttet Val]er du treférgskala OCh = Formatera endast varden som ligger over eller under medel

= Bestdm vilka celler som ska formateras genom att anvanda en formel

later resten vara forvalt genom att klicka OK.

Redigera regelbeskrivningen:

Formatera all

deras varden:

Summa av Belopp Modell | ~ Formatmall =

KﬂtEgl}[i - |Barn Dam Herr Minimum Mittpunkt Maximum
Accessoarer 24 396 23 314 ?:m Zzs:::;] ; :mm ; :ﬁjg::a‘:_a:;] ;
Byxor | 2614 9732 10612 e — 2 .
Jackor & Vastar 5379 37013 36551 Fornandsgransic: [N B |
skjortor | 2291 8577 11235 bt
Toppar & Linnen 4778 18669 18 839

Trojor & Understall 8851 4!13?2-

T-shirts 3279 7346 6728

Underklader & Handdukar [ 987 18794 19629

Summa av Belopp Modell |~
Snabbt som 6gat kan du se vilka kombinationer som ar Butikstyp ~ | Barn Dam Herr
bist respektive simst forsaljningsmassigt. Eftersom du Galleributik 58 ]_29-
valde mittenalternativet Alla celler med Summa av ... [All Mellanstadsbutik 53107 52392
cells showing ... values] ovan sa kan firgsittningen dven Smastadsbutik
visas for andra dimensioner/filt i pivottabellen. Storstadsbutik 58432 59181

Du byter ut faltet Kategori mot féltet Butikstyp och ser hur varje enskild séljare har salt. Du kan direkt se att
Herr och Damr har salt bra och att man behdver gbra nagot at Swistadsbutikerna.

Ikonuppsattningar

Produkt Forsiljning  Antal B, % Hkning

— i Juns - 223 =3

Vilofix 13 920 36 41,4% oo 4 AN

Tilofix 14 400 120 30,8% 9% 4IA2NF

Pilofix 16 430 106 51,6% tAoud

Milofix 14 525 83 45,7% ;9“_”0 000
. @)

Kilofix 25 600 160 42,5% L6 000 6@

Filofix 38 025 195 45,6% oo @

Bilofix 19 575 145 36,3% Indikatorer

Totalsumma 142 475 905 42,6% @00 v I %

Ll o

Det finns en mingd olika ikoner som det gir att applicera pa sina data i Excel.  asficeringar
WU S |I]|]|] |I|]|] |I||] |I||
PP O nﬂﬂ” |I]|]|] |I|]|] |I||] |I||

EE B0 OO0 OO0 OO0

I detta exempel ska du ldgga till en ikon och en datastapeluppsittning f6r 85 Bs =8 &0 OO

Till hoger ser du en lista pa tillgingliga ikoner.

Eler regler...

dessa data som dy har i pivottabellen bredvid.

Foretaget har en malsittning pa 1B, % pa 45 % och man vill visualisera produkter som avviker mer an 5
%. Negativ avvikelse ska vara rétt stoppljus, positiv avvikelse ska vara gront ljus och didremellan ska gult
ljus visas. Da du endast ska applicera ikonerna pa kolumnen TB, % sa borjar du med att markera en cell i

Sida 116 Infocell AB © 2019 www.infocell.se
IN FOCOLL



SORTERA OCH FILTRERA PIVOTABELL

Datumfilter

A B | C D E F G H |
1 —
2 | Calibi ~ 11~ A A" @3~ 9% 9 Datumfilter (Datum) ? X
3 Datum = M- A .. el 00
a '.an FI= - : 00 30 s Visa poster dar datumet
5 [feb i L onone ar mellan v| |2018-0401 T o 20180930
5 |mar A Keopiera a
i ela dagar
7 |apr Eormatera celler...
& |maj [% Uppdatera ok S
3 |jun Sortera +
10 |jul
11l aug I Filter » I'T‘ Datum - Sumigna av Belopp
12 |sep v Delsumma Datum Behall endast markerade obj apr 33541
| maj 39345
13 |okt Visa/dalj » Dalj markerade objekt :
14 |nov - — S22
15 |dec ®EH Gruppera... 10 hagsta... jul 32324
15_ Totalsum BH Dela upp grupp... I Datumfilter... I aug 18 285
17 Flytta v Virdefilter.., P 17581
g Totalsumma 185 730
18 | ¥ Tabort Datum

Manga ganger sa visar man olika tidsperspektiv i sina pivottabeller. Det kan till exempel vara dr, manad
eller datum. Genom att anvinda Datumfilter [Date Filters] gir det att snabbt och enkelt filtrera sin
pivottabell pa flera olika sitt. Det gar att till exempel ange att endast visa viarden fore eller efter ett visst

datum, eller mellan tva datum. I pivottabellen nedan finns data f6r alla manader under aret.

Du skulle nu vilja filtrera denna pivottabell sa att endast datum fran 2018-04-01 till 2018-09-30 visas.

1. Forst hogerklickar du pa nagot av tidselementen och viljer Filter [Filter] och Datumfilter... [Date

Filters] for att dialogrutan Datumfilter(Manader) ska 6ppnas.

2. Du letar upp ritt villkor - f6r exemplet dr det “a@r mellan” [”is between”].

3. I filten for datum kan du antingen skriva in datumet manuellt eller klicka pa kalenderikonen och

vilja ett datum fran kalendern som da dyker upp.

Du ser nu att pivottabellen filtreras pa detta val (se bilden ovan).

AN
Q OBS! Lagg marke till att det inte ar mojligt att anvanda sig av varken datum-, varde- eller etikettfilter i
omradet Filter [Filter] pivottabellfiltlistan till vanster.

A B c D E [ .

1 |Datum (Alla) L Pivottabellfalt X
2 Sk jo : .

7 . Valj falt som ska laggas till i rapporten: @ =
3 |Butikstyp (Alla) ~
4 |Galleribut  5018-01-05 ! Sok O
5 _Mellanste .. 2018-01-08
6 _Sméstads .- 2018-01-09 Datum -
7 |Storstads| - 2018-01-12 Butikstyp
3 |Totalsumi -2018-01-13 [ Produktbeskrivning
9 ) .- 2018-01-15 [+ Relonn -
10' .- 2018-01-16
11— . 2018-01-20 v Dra filt mellan nedanstaende omraden:
12 | [ valj flera element T Filter Il Kolumner
13

il Datum i
5 P
15 | = Rader Z Varden
16 | Butikstyp A Summa av Belopp A
17
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6.3 Utsnitt

Utsnitt [Slicers| lanserades forsta gaingen med Excel 2010. Utsnitt r ett enkelt Butikstyp = V¢
sitt att anvinda filter i en pivottabell. | Galleributik ]
For varje falt 1 en pivottabell gar det att skapa ett utsnitt och med hjalp av [ Mellanstadsbutik ]
utsnitten gar det att sedan filtrera informationen samtidigt i flera pivottabeller  Smastadsbutik |
och pivotdiagram. Istillet for att ga in i varje enskild pivottabells eller ' Storstadsbutik |

ivotdiagrams filter och markera/avmarkera de val man vill gora, sa ¢6r man
pivotdiagr: filt h kera/ kera d 1 1I gbra, sa g
detta med enkla musklickningar i det anvindarvinliga utsnittsgranssnittet.

Nir man skapar Instrumentpaneler [Dashboards] eller rapporter med flera pivottabeller och pivotdiagram
ar utsnitt perfekta att anvinda. Det dr enkelt att klicka pa utsnittsknapparna och man behover inte vara
van Excelanvindare f6r att f6rstd hur man anvinder dem f6r att analysera informationen effektivt.

Infoga utsnitt

A B C D E -

a Pivottabellfalt > X

2 V&lj falt som ska laggas till i rapporten: @ =
3 |Summa av Belopp |Model| -

4 |Kategori ~  Barn Dam Herr Totalsumma Sok /O
5 |Accessoarer 24 396 23314 47 709

6 |Byxor 2614 9732 10612 22958 ] Butikstyp -
7 |Jackor & Vastar 6379 37013 36551 79 944 Cort

8 |Skjortor 2491 8577 11235 22303 Kategori

9 |Toppar & Linnen 4778 18 669 18839 42287 O Produkt

10 |Tréjor & Understall 8851 49 372 54910 113133 [ rarg

11 |T-shirts 3279 7 346 6728 17 353 Modell

12 |Underklader & Handdukar 987 18 794 19 629 39410 ] Antal

13 |Totalsumma 29379 173899 181818 385 096 Belopp -

14

I denna pivottabell har vi uppgifter om vad varje Kategor: har silt f6r per Modell. 1 Pivottabellfalt [PivotTable
Fields] till hoger ser vi att det finns flera andra falt tillgangliga i datakillan.

Om vi skulle beh6va filtrera pivottabellen pa de olika modellerna sia behéver vi klicka pa listpilen f6r
Modell och kryssa i 6nskad modell. Genom att anvinda utsnitt kommer var forsta filtrering av modellerna
bli enklare och fler selekteringar pd 6vriga falt kommer ocksé att bli enklare samtidigt som den visualiseras.
Dessutom kommer andra pivottabeller och pivotdiagram att kunna omfattas av samma filtreringar om vi
onskar.

Verktyg fér pivottabell TrainingPro-rapport.xlsk

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp Design O Beratta vad du vill géra

Namn pa pivottabell: | Aktivt falt: — = = ’__ P [5
| - A == = 3
Pivottabelll Summa av Belopy =
= Infogal| Infoga Uppdatera  Andra
(= Alternativ = [ Faltinstaliningar - 7 utsnitt ftidslinje - datakilla~
Pivottabell Aktivt falt Gruppera Filtrera Data

e [6r att infoga ett utsnitt behover markoren vara placerad 1 en pivottabell.

e Klicka sedan pa knappen Infoga utsnitt [Insert Slicer] i menyfliken Analysera [Analyze]. Samma
knapp finns faktiskt ocksé placerad i menyfliken Infoga [Insert].
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Nir man klickat pa knappen sia 6ppnas dialogrutan Infoga utsnitt [Insert Slicer].

Det dr mojligt att skapa utsnitt pa datakillans alla falt.

e Detir bara att kryssa i de filt man vill skapa utsnitt for.
e Bekrifta med OK.
Du kan givetvis ligga till fler utsnitt eller ta bort infogade utsnitt senare.

Utsnitten placeras 1 mitten av rutnitet enligt bilden ovan. Av de infogade
utsnitten, kommer utsnittet lingst ner i dialogrutan att vara markerat.

A B c D E F G H I J

1

2 Butikstyp 9= N2

iE -av“ lopp ol Galleributik

4 | Kategori - | Barn Dam Herr T

5 |Accessoarer 24 396 23314 47709 | | Mellan| yategor = Y2

6 |Byxor 2614 9732 10612 22958 | [gmasta

7 |Jackor & vastar 6379 37013 36551 79 944 Accessoarer

8 |skjortor 2491 8577 11235 22303 | | Storsta -

. TJ : Byxor | podell = ¥

oppar & Linnen 4778 18669 18839 42287

10 | Tréjor & Understall 8851 49372 54910 113133 Jackord "pom

11 | T-shirts 3279 7346 6728 17353 skjorto| |

12 |Underklader & Handdukar 937 18794 19629 39410 am

13 |Totalsumma 20379 173809 181818 385 096 Toppar]  per

14 Trisjor

15 .

16 T-shirts

17 Underk]

18

15 [e}

Filtrera med utsnitt
A B C A B C

1 = 1 o

5 | | Modell = V% 5 | | Modell = Y7

3 Barn 3 Barn 9

4 4

5 Dam o 5 Dam

6

6 Herr 7 (5T

7

3 8

9 |Summa av Belopp Modell |-T
X
9 |Summa ::w Belopp Modell | 10 |Kategori - e
-

10 |Kategori Barn Totalsumma Sl Accecccarer 23314
11 Byxor 2614 2614 12 | Byxor 2614 10612
12 |Jackor & Vastar 6379 6379 13 |Jackor & Vastar 6379 36551
13 |Skjortor 2451 2491 14 |skjortor 2491 11235
14 |Toppar & Linnen 4778 4778 15 | Toppar & Linnen 4778 13339
15 |Trajor & Understall 8851 8831 16 |Trojor & Understall 8851 54910
16 |T-shirts 3279 3279 17 |T-shirts 3279 6728
17 |Underklader & Handdukar 987 987 18 |Underkldder & Handdukar 987 19 629
18 Totalsumma 20379 29379 19 | Totalsumma 20379 181818

A
b
L)
=]

Infoga utsnitt ? *

{1 Datum

] or

[] Farg

[ Antal

[] modell

[] Belopp

[] Butikstyp

[] Kategori
[] Produkt

oK Avbryt

Totalsumma
23314

13 226
42930
13726
23618

63 761
10007

20 616
211197

Om du flyttar utsnitten och placerar dem ovanfor pivottabellen kan kalkylbladet se ut enligt ovan och du

kan prova att testa utsnittet Modell.

Det finns fyra olika satt att filtrera med hjilp av utsnitt:

1. Filtrera pa enstaka etikett/virde: Klicka pd knappen Barmz och du ser att pivottabellen filtreras och

visar endast data f6r modellen Barn @.

2. Filtrera pa flera etiketter/virden: Om du forst filtrerar pa ett virde och sedan haller nere Ctrl-

knappen kan du sedan markera flera virden samtidigt. Ba ir ju redan markerat. Hall nere Ctrl-

knappen och klicka pid Herr s filtreras tabellen dven pi detta @.
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3. Genom att dra och slippa med musen frin en etikett till en annan etikett, filtrerar du flera
sammanhingande etiketter 1 ett utsnitt. Detta ar alltsa effektivt om du har de virden du vill filtrera
pa liggandes 1 f6ljd 1 utsnittet.

4. Du kan ocksa anvinda Ctrl-knappen for att ”vilja bort” det du klickar pa. Om du har ett icke

filtrerat utsnitt och Ctrl-klickar pa ett virde, viljer du bort detta varde.

Genom att utnyttja dessa fyra filtreringstekniker vid ratt tillfille, kan du snabbt och effektivt selektera data

for dina pivottabeller och rapporter.

N
Q Tips! Lagg girna utsnittspaneler till vinster och/eller ovanfor en pivottabell, sa pivottabellen kan vaxa och
dndra storlek nedat och at sidan.

Nollstalla urval

Nir man har gjort en filtrering i ett utsnitt visas en tratt med ett litet rott

kryss uppe till hoger i utsnittet.

e For att nollstilla ett Utsnitt [Slicer] sa klickar du pa ikonen med
tratten och det réda krysset och ikonen blir gramarkerad igen.

N

Q Tips! En nyhet i version 2016 av Excel ar att det gar att markera
flervalsikonen uppe i dverkanten av ett utsnitt och pa sa sitt markera flera
val, utan att behova halla nere Ctrl-tangenten.

Filtrera via flera utsnitt

Modell

o
o
!

Barn

M|
l

Dam

Herr

Modell

Dam

l Herr

A B C D E F G H
1 Butiks v= . v
5 Modell = V2 typ = Y2 Kategori = Ng
3 [ Barm l [ Galleributik l [ DETESETEE l
4 Mellanstadsbutik
- [ Dam l [ l [ Byxor l
6 [ Herr l [ Smastadsbutik l [ Jackor & Vastar l
7 [ Storstadsbutik l [ skjortor l
8
9 |Summa av Belopp Modell |~ [ Toppar & Linnen l
10 |Kategori - |Barn Dam Herr Totalsumma [ Trojor & Understall l
11 |Accessoarer 24 356 23314 47 709
12 |Byxor 2614 9732 10612 22958 [ T-shirts l
13 | Jackor & Vastar 6379 37013 36551 79944 | [Underklader & Handdu... |
14 |skjortor 2491 8577 11235 22 303
15 |Toppar & Linnen 4778 18 669 18839 A2 287
16 |Trojor & Understall 8851 49 372 54910 113133
17 |T-shirts 3279 7346 6728 17353
18 |Underklader & Handdukar 987 18 794 19 629 39410
19 Totalsumma 29379 173 899 181 818 385 096

Vi flyttar utsnitten Butikstyp och Kategori och placerar dem bredvid utsnittet Model/ sa att kalkylbladet ser ut

enligt ovan.

www.infocell.se

Infocell AB © 2019
IN FOCOLL

Sida 135



Pivottabeller och tabeller i Excel

av Anna-Karin Petrusson och Tobias Ljung

Boken

Pivottabeller och tabeller i Excel dr boken for dig som snabbare vill summera
och sammanstalla dina data i Excel oavsett kunskapsniva. Lar dig skapa
proffsiga rapporter och effektiva analyser med tabeller, diagram och utsnitt.
Boken passar bade for sjadlvstudier och som kurslitteratur for Excelkurser.

Boken innehaller 250 sidor i fyrfargstryck och Ad4-format. Den ar skriven pa
svenska, men dven om du har en engelsk version ar boken fylld med
oversattningar for funktioner och knappbeskrivningar.

Boken kan med fordel anvdandas som ldaromedel. Boken innehaller manga
ovningsuppgifter och till boken féljer 6vningsfiler med facit.

Forfattarna

Tobias Ljung ar utbildad civilekonom med bakgrund
som ekonomichef, controller och beslutsstodsansvarig.
Han &r en popular utbildare och haller Excelutbildningar
runt om i hela Sverige. Forfattare av.Excellitteratur.och
e-kurser i Excel via www.officekurs.se.

Anna-Karin Petrusson ar en erfaren utbildare och har
anvint Excel sedan programmet kom ut pa den svenska
marknaden. Hon har skrivit en rad kursbocker och ar
aven kursledare for flera e-kurser pa www.officekurs.se.
Anna-Karin ar Microsoft Certified Trainer och Microsoft
Office MasteT.
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